Fabianki, dnia 2 marca 2020 .

(pieczec¢ nagtowkowa)

Zapytanie ofertowe
na dostawe oprogramowania biurowego
RI.271.2.5.2020

1. Zamawiajacy:

Gmina Fabianki
Fabianki 4

87-811 Fabianki
tel: (54) 251-72-10
fax: (54) 251-72-29

2. Postanowienia ogélne.

2.1.

2id:

2.3,

2.4.

2.5;

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdz. zm.) wartoé¢ zamdwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktorych
zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne
informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg, poza wyjatkami przewidzianymi w
tresci niniejszego zapytania, faksem lub drogg elektroniczna.

Zamawiajacy na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym wyfgcza mozliwosé
stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1,

3.2.

Przedmiotem zamowienia jest zakup oprogramowania biurowego na potrzeby

Urzedu Gminy Fabianki.

Szczegobtowy opis zamowienia:

3.2.1. Microsoft Office 2019 Home & Business PL (licencja wieczysta, wersja
pudetkowa) — 11 szt.

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



3.4. Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ przedmiot zamowienia do siedziby
zamawiajgcego na koszt wtasny.

3.5. Termin realizacji zamodwienia: do 7 dni od daty ztozenia zamdwienia.

3.6. Warunki ptatnosci: przelew 30 dni od dnia dostarczenia catosci zamdéwienia do
siedziby Zamawiajgcego wraz z prawidtfowo wystawiong fakturg VAT.

Il. Przygotowanie oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w p. lll pp. 1 na zatgczonym do niniejszego
zaproszenia formularzu (zatgcznik nr 1).

Ill. Miejsce i termin zfozenia oferty:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
admin@fabianki.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres siedziby
Zamawiajgcego w pokoju Nr 23 (sekretariat) do dnia 6 marca 2020 r. do godz. 14.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

-

IV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu obliczenia ceny

Jedynym kryterium wyboru oferty bedzie cena brutto. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty,
w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego wraz z podatkiem od towardéw i ustug. Tak
wyliczong cene zamieszcza sie w ofercie. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie nastepujacych kryteriow: Cena - 100%.

Cena = (cena najtanszej oferty/cena badanej oferty) x 100

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najniiszg cene i otrzymat
najwiekszg liczbe punktow.

V. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 9 marca 2020 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

VI. Kontakt z Zamawiajgcym:
Osoba upowazniona do kontaktu: Marcin Rybka, admin@fabianki.pl,

tel. (54) 251-72-38.

Wojt &

iew Stomski
(podpis Zama\;\./i‘ajqceg;

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Klauzula informacyjna




