Zarzadzenie Nr 15/2020
Wajta Gminy Fabianki
z dnia 9 marca 2020 r.

w sprawie: uzupelnienie instrukcji obiegu dowodow ksiegowych oraz instrukcji kasowej

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815) art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680)
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869,
poz. 1622, poz. 1649, poz. 2020)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Uruchamia si¢ poczte do przyjmowania faktur elektronicznych (dotyczacych dziatalno$ci biezacej)

faktury@fabianki.pl

§2

1. Osoba odpowiedzialng za odbiér poczty jest pracownik sekretariatu urzedu gminy.
2. Pracownik drukuje fakture, rejestruje w dzienniku korespondencji i przekazuje osobie
merytorycznie odpowiedzialne;.

§3

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny jest zobowigzany przekaza¢ fakture do ksiegowosci
w terminie nie p6zniejszym niz 5 dni przed terminem ptatnosci.

2. Odpowiedzialnym za nieterminowa platno$¢ w przypadku nie dotrzymania terminu podanego
w ust. 1 jest pracownik merytorycznie odpowiedzialny, ktory bedzie obcigzony naliczonymi
odsetkami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




