Fabianki, dn. 21.05.2020 .

R0O.2110.2.2020

Wéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nab6r na wolne stanowisko urze¢dnicze
podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

II. Wymagania w stosunku do kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

e)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie $rednie, wyzsze lub podyplomowe o kierunkach ekonomia, finanse
i rachunkowos¢,

minimum 3 letni staz pracy w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

©)
d)

e)

znajomo$é przepiséw prawnych z zakresu m.in.: ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, rozporzadzenia w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych,

umiejetnosé samodzielnej organizacji pracy na stanowisku i pracy w zespole,
znajomos¢ pakietu MS Office,

preferowane do$wiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

zaangazowanie, odpowiedzialnos¢, terminowos¢, komunikatywnosc, dyspozycyjnos¢.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
€)

ksiegowanie dokumentéw budzetowych w programie komputerowym,
sporzadzanie sprawozdaf,

prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej,

dekretacja dokumentéw oraz opis faktur z podzialem na klasyfikacje,
wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.

IV. Informacja o warunkach pracy

1. Miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy w Fabiankach

a) budynek nie jest przystosowany dla 0sob poruszajgcych si¢ na wozkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy,

¢) praca przy komputerze,



2. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae,

¢) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje,

e) Kserokopie $wiadectw pracy lub innych  dokumentéw  potwierdzajacych
doéwiadczenie zawodowe kandydata,

f) Os$wiadczenie, ze kandydat posiada obywatelstwo polskie,

g) O$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

h) O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

i) Potwierdzenie pisemne zataczonej klauzuli informacyjnej, wyrazajacej zgode na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu
powadzonego postepowania rekrutacyjnego na stanowisko podinspektora ds.
ksiegowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy Fabianki - stanowigcego - zatgcznik nr 1
do dokumentacji konkursowej. Brak potwierdzenia spowoduje, ze oferta kandydata
zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty winny by¢ whasnorecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
byé opatrzone na kazdej stronie klauzulg o nastepujacej tresci: “Oswiadczam, ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginalem” wraz datg i podpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaly dokumentow.

VL Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 5 czerwcea 2020 r.

VIL Sposoby skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Poczta elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego :

2. Poczta tradycyjna na adres: Urzad Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4
z dopiskiem na kopercie: ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze podinspektora
ds. ksiegowosci budzetowej”. O zachowaniu terminu wniesienia dokumentow
aplikacyjnych decyduje data stempla pocztowego.

3. Osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Fabianki II pigtro pokdj nr 23, w godzinach pracy
Urzedu.

VIII. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.

2) Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni  indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Gminy Fabianki
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