Fabianki, dn. 09.06.2020 r.

RO.2110.3.2020

Wéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
ds. inwestycji, remont6éw i nadzoru budowlanego

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko: ds. inwestycji, remontéw i nadzoru budowlanego

II. Wymagania w stosunku do kandydatéw

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

€)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie $rednie, wyzsze lub podyplomowe o kierunku budownictwo,
architektura lub inne techniczne.

minimum 2 letni staz pracy na stanowiskach zwigzanych z realizowaniem zadaf
z zakresu budownictwa.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
e)
2
h)

znajomos$¢ przepisow prawnych z zakresu m. in.: prawo budowlanego, o drogach
publicznych, prawo wodne, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo
zamoéwien publicznych, o finansach publicznych, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji publiczne;j.
preferowane uprawnienia budowlane,

umiejetnos$¢ czytania map i opracowan,

doswiadczenie w przygotowaniu i weryfikacji dokumentacji z branzy budowlano-
instalacyjnej,

umieje¢tnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku i pracy w zespole,
znajomo$¢ pakietu MS Office,

preferowane doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z realizowaniem
zdan z zakresu budownictwa w jednostkach samorzadu terytorialnego,

wysoki poziom zaangazowania w powierzone obowigzki, rzetelno$¢ i terminowosé,
kreatywno$¢ 1 umiejetno$¢ szybkiego uczenia sie, umiejetnosci analityczne,
systematycznos$¢ i doktadnos¢, umiejetno$¢ zbierania i weryfikacji danych, odpornosé
na stres.

I1I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

przygotowywanie i sprawdzanie dokumentacji technicznej zadan inwestycyjnych
i robét remontowych, gminnych budynkéw uzytecznosci publicznej i budynkéw
mieszkalnych oraz dokonywanie wymaganych uzgodniefi i uzyskiwanie pozwolen,
przygotowywanie opinii i analiz w zakresie inwestycji i remontow,

sprawowanie nadzoru nad prawidlowa eksploatacjg budynkéw i budowli bedacych
w zasobach komunalnych,

udzial w opracowaniu projektu budzetu w czesci dotyczacej inwestycji i remontéw
finansowanych z budzetu gminy.,



d)

g)

h)
1)
i)
k)
D

p)

uczestniczenie w przygotowaniu zadan inwestycyjnych i remontowych do realizacji,
udzial w przygotowywaniu zakreséw rzeczowych robét do postepowan o udziale
zamoOwienia publicznego oraz branie czynnego udzialu w pracach komisji
przetargowych,

wspotudzial w przygotowywaniu projektéw umoéw z dostawcami i wykonawcami na
wykonanie zadan inwestycyjnych i rob6t remontowych,

sprawowanie nadzoru inwestycyjnego wiasnego i zapewnienie nadzoru zlecanego
innym osobom,

podejmowanie dziatan w celu sprawnej realizacji inwestycji i robét remontowych,
udzial w odbiorze rob6t oraz sprawdzanie dokumentéw rozliczeniowych,
przygotowanie umow z mieszkancami w sprawie partycypacji w kosztach inwestycji,
sporzgdzanie kosztorysow i kalkulacji kosztow robét,

koordynowanie przebiegu inwestycji obcych pod katem zgodnosci z zawartymi
z Gming umowami, a w szczeg6lnie w zakresie terminu zakonczenia inwestycji oraz
sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacji,

nadzor nad remontami zlecanymi przez jednostki organizacyjne gminy,

nadzoér nad bezpieczenstwem gminnych obiektéw budowlanych,

udzial w opracowywaniu okresowych i rocznych sprawozdaf z wykonania budzetu
Gminy

w zakresie inwestycji i remontéw,

opracowywanie i popularyzowanie informacji o mozliwosciach i warunkach
inwestowania w Gminie,

r) sprawy zwigzane z zabezpieczeniem w energie elektryczng mienia gminnego, w tym

s)

oswietlen drogowych,
wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.

IV. Informacja o warunkach pracy

1. Miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy w Fabiankach

a) budynek nie jest przystosowany dla 0s6b poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy,

¢) praca przy komputerze.

2. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, jest
nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

D)

List motywacyjny,

Curriculum Vitae,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie i kwalifikacje,

Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe kandydata,

Oswiadczenie, ze kandydat posiada obywatelstwo polskie,

Os$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe,
O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

Potwierdzenie pisemne zalaczonej klauzuli informacyjnej, wyrazajacej zgode na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu
powadzonego postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko ds. inwestycji, remontéw
i nadzoru budowlanego w Urzedzie Gminy Fabianki - stanowiacego - zalaeznik nr 1



do dokumentacji konkursowej. Brak potwierdzenia spowoduje, ze oferta kandydata
zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty winny by¢ wlasnorecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
by¢ opatrzone na kazdej stronie klauzulg o nastepujacej tresci: “O$wiadczam, ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginatem” wraz datg i podpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaty dokumentow.

VI. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 19 czerwea 2020 r.

VII. Sposoby skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Pocztg elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego

2. Pocztg tradycyjng na adres: Urzad Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji,
remontéw i nadzoru budowlanego”. O zachowaniu terminu wniesienia dokumentéw
aplikacyjnych decyduje data stempla pocztowego.

3. Osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Fabianki II pigtro pokéj nr 23, w godzinach pracy
Urzedu.

VIII. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.

2) Kandydaci speiajacy wymagania formalne okre$lone w ogloszeniu zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.




