Zarzadzenie Nr 46/2020
Wijta Gminy Fabianki
zdnia 16 czerwca 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej
w Swigtkowiznie oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r.
poz. 351 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza skladnikow majatkowych w obiektach
Szkoty Podstawowej w Swigtkowiznie.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31
sierpnia 2020 .

§2
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Marta Kankowska — przewodniczaca komisji
Anna Zalewska — cztonek
Kinga Trzeciak - cztonek
2. Osoby powolane w skiad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za whasciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§3
Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 9 wrzesnia 2020 r., Przewodniczaca Komisji
zlozy materiaty inwentaryzacyjne w Gminnym Zespole O$wiaty w Fabiankach.

§4
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajgcej: p. Mirostawy Zendarskiej
— dyrektora Szkoly Podstawowej w Swigtkowiznie oraz strony przyjmujacej: Agaty
Kowalskiej — przedstawiciela Gminy Fabianki.

§5
Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej w Swigtkowiznie stanowi
zalagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6
Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej w Swiatkowiznie
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie inwentaryzacji
powierza sie¢ Glownej Ksiggowej w Gminnym Zespole Oswiaty w Fabiankach.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOt Gminy Fabianki
ZbignieM



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 46/2020
Wojta Gminy Fabianki
z dnia 16 czerwca 2020 r.

Zakres inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Szkole Podstawowej w Swigtkowiznie

Lp. Skladniki aktywow i pasywow Planowany termin Rodzaj
podlegajgce inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

1 | Srodki trwate i pozostate $rodki trwate, 28.08-07.09.2020 Spis z natury
wartosci niematerialne i prawne.

2 | Ksiggozbior 28.08-07.09.2020 Spis z natury

3 | Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych 31.08.2020 Weryfikacja sald

4 | Zapasy materialow objetych ewidencija 31.08.2020 Spis z natury
ilosciowo-wartosciowa

5 | Druki Scistego zarachowania i pieczatki 31.08.2020 Spis z natury

6 | Pozostale niewymienione wyzej aktywa 31.08.2020 Weryfikacja sald

1 pasywa (naleznosci i zobowiazania)




Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 46/2020

Wajta Gminy Fabianki

z dnia 16 czerwca 2020 r.

w Szkole Podstawowej w Swiatkowiznie

Lp. Rodzaj prac Osoba Okres realizacji
odpowiedzialna
1| Sporzadzenie harmonogramu prac i Glowny ksiegowy do 28.08.2020
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy
komisji
2 | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Glowny ksiegowy do 28.08.2020
3 | Spis z natury Komisja 28.08-07.09.2020
inwentaryzacyjna
4 | Weryfikacja sald Glowny ksiegowy 31.08.2020
5 | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Gtowny ksiegowy do 15.09.2020
6 | Ustalenie roznic Glowny ksiegowy do 15.09.2020
Przewodniczacy
komisji
7 | Wyjasnienie réznic, sporzadzenie Dyrektor szkoty do 15.09.2020
protokotu réznic Gléwny ksiegowy
Przewodniczacy
komis;ji
8 | Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Glowny ksiegowy 15.09.2020




