Zarzadzenie nr 51/2020
Wdjta Gminy Fabianki

z dnia 1lipca 2020 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (30.000 €) —
dla zamdéwienia: ,,Usuwanie folii rolniczych i innych odpadéw pochodzacych z dziatalnosci rolniczej na
terenie gminy Fabianki"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz.U. z 2020 r.
poz. 713)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych — dla zamdwienia: ,Usuwanie folii
rolniczych i innych odpadéw pochodzgcych z dziatalnosci rolniczej na terenie gminy Fabianki".

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych
i Gospodarki Komunalnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wi

/%’Gﬁn\‘ Fabiank:
\bigm’z'ﬂ%







Zatgcznik do zarzadzenia nr 51/2020 Wéjta Gminy Fabianki z dnia 01.07.2020 .

REGULAMIN

udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwier publicznych dla zaméwienia ,,Usuwanie folii rolniczych i innych odpadéw

pochodzacych z dziatalnosci rolniczej na terenie gminy Fabianki", zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogélne

Regulamin okresla zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1086) na: ,,Usuwanie folii rolniczych i innych
odpad 6w pochodzacych z dziatalnosci rolniczej na terenie gminy Fabianki", zwanego dalej

,2Zamowieniem”.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umotzliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw

z danych naktadow.

Czynnosci  zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Zamawiajacego

zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownik zamawiajgcego,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamoéwienia.
§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik Zamawiajacego szacuje z nalezyta
starannos$cig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo finansowym/budzecie.

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowq wartos¢ zamowienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych

metod:

1) analizy cen rynkowych;



3)
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2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym

moment szacowania wartos$ci zamadwienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia.

Szacunkowa wartoé¢ zamoéwienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Z przeprowadzonego szacowania wartoéci zaméwienia sporzadza sie notatke stuzbowa.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadzajg Pracownicy poprzez opublikowanie zapytania
ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Fabianki.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
opis przedmiotu zamdwienia,

kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw wraz z opisem przyznawania punktacji w danym kryterium oceny ofert,

termin sktadania ofert.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej oferty.

Osoby wykonujgce czynnosci w imieniu Zamawiajacego, zwigzane z przygotowaniem
postepowania i udzieleniem zamowienia - sktadaja oswiadczenie o bezstronnosci.

Pracownik/pracownicy dokonujacy oceny ofert przedstawiajg propozycje wyboru oferty
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

§ 4 Udzielenie zamowienia

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, ktérej wzér
stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub
upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.
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§ 5 Zasady dokumentacji

Pracownik dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia — wzor protokotu z procedury udzielenia
zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
whnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.






