Zarzadzenie nr 52/2020
Wéjta Gminy Fabianki
z dnia 1 lipca 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Fabiankach oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:
§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg sktadnikéw majatkowych w
siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach.
2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, wedtug stanu na dzien
1 lipca 2020 roku.
§2
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:
Justyna Rzepinska — przewodniczgca
Justyna Orzechowska — cztonek
Zaneta Stomska — cztonek

2. Osoby powotane w skfad komisji ponoszg odpowiedzialnos$¢ za wtadciwe
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§3

Po zakoriczeniu inwentaryzacji, w terminie do 27 lipca 2020 roku Przewodniczaca Komisji
ztozy materiaty inwentaryzacyjne Gtéwnej Ksiegowej Gminnej Biblioteki Publicznej w
Fabiankach.

84
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajacej: Marii Drzewieckiej —
kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Fabiankach oraz strony przyjmujgcej: Agnieszki
Zmierczak — pracownikiem biblioteki (umowa od 1 lipca 2020 roku).

§5
Zakres inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Fabiankach
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§6
Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Fabiankach stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcej Komisji, a rozliczenie inwentaryzacji
powierza sie Gtéwnej Ksiegowej GBP w Fabiankach.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 52/2020

Wojta Gminy Fabianki

z dnia 1 lipca 2020 roku.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Fabiankach.

Lp. Sktadniki aktywow i pasywéw Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

1 Srodki trwate i pozostate érodki trwate 2 -3 lipca 2020 roku | Spis z natury

2. Ksiegozbior 1-27 lipca 2020 roku Spis z natury -

skontrum

3. Srodki pieniezne na rachunkach 27 lipca 2020 roku Weryfikacja sald
bankowych

4. Zapasy materiatow 27 lipca 2020 roku Spis z natury

5. Druki scistego zarachowania 27 lipca 2020 roku Spis z natury

6. Pozostate niewymienione wyzej aktywa i | 27 lipca 2020 roku Weryfikacja sald

pasywa (naleznosci i zobowigzania)




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 52/2020
Wojta Gminy Fabianki
z dnia 1 lipca 2020 roku

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Fabiankach

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji

1. Wydanie zarzgdzenia dotyczacego | Kierownik GBP w Fabiankach | 1 lipca 2020
inwentaryzacji i powotania
komisji inwentaryzacyjnej

Z, Sporzgdzenie harmonogramu Kierownik GBP w Fabiankach, | 1 lipca 2020
prac dokumentacji Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

2 Szkolenie komisji Kierownik GBP w Fabiankach | 1 lipca 2020
inwentaryzacyjnej

4. Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna 1-27 lipca 2020

5. Weryfikacja sald Gtowny ksiegowy 27 lipca 2020

6. Wycena arkuszy Gtowny ksiegowy 27 lipca 2020
inwentaryzacyjnych

7. Ustalenie réznic Gtowny ksiegowy, 27 lipca 2020

Przewodniczacy komisji
8. Wyjasénienie roznic, sporzadzenie | Kierownik GBP w Fabiankach, | 27 lipca 2020

protokotu rdznic

Gtowny ksiegowy,
Przewodniczgcy komisji




