ZARZADZENIE NR 18/2021
WOJTA GMINY FABIANKI
z dnia 23 lutego 2021 r.

w sprawie uchylenia zarzadzenia Nr 80/2016 Wojta Gminy Fabianki z dnia 31.10.2016 r., dotyczacego
zatwierdzenia Regulaminu Komisji Przetargowej oraz zatwierdzenia
Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 zpdézn. zm.) w zwiazku z art. 53155 ust. 3 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchyli¢ zarzadzenia Wo¢jta Gminy Fabianki zdnia 31.10.2016r. Nr 80/2016, dotyczace
zatwierdzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;j.

2. Zatwierdzi¢ nowy regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych w Urzedzie Gminy Fabianki
do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, na podstawie ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

3. Szczegotowe zasady pracy komisji przetargowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Fabianki

Zbigniew Stomski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 18/2021
Wojta Gminy Fabianki
z dnia 23 lutego 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
powolanych w Urzedzie Gminy Fabianki do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla tryb pracy komisji przetargowej , powotanej do
przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawa
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojgciem rozumieé takze
osobe wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego.

4. Komisje, powoluje si¢ w przypadku zamédwien, ktérych wartos¢ jest rowna lub wigksza niz 130 000 zt
netto.

§ 2. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ zchwilg powotania, chyba ze decyzja Wojta
w sprawie powolania komisji stanowi inaczej.

2. Komisja konczy prace z chwilg wylonienia wykonawcy i podpisaniu umowy w wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia albo z chwilg uniewaznienia postgpowania.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajacego, powotanym do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych
przez Kierownika Zamawiajacego czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.

5. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, aw razie jego nieobecnosci zastgpca
przewodniczacego.

7. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
przetargowe;j.

§ 3. 1. Komisja przetargowa ma charakter stalty lub jest powotana do przeprowadzenia okre$lonego
postepowania.

2. Kierownik Zamawiajagcego powotuje, oddzielnym zarzadzeniem Komisje Przetargowa do
przeprowadzenie lub przygotowania iprzeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
w danym roku kalendarzowym.

3. W sklad komisji Przetargowej powolywana jest co najmniej jedna osoba , ktora bedzie uczestniczyta
w nadzorze nad realizacja zamowienia publicznego.

4. Komisja pracuje kolegialnie.

5. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw, w tym przewodniczacego
lub zastepcy przewodniczacego.

6. W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.
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7. Kierownik zamawiajgcego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian lub uzupeinienie sktadu komisji
przetargowe;j.

8. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoSci zwigzanych =z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajacego z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

§ 4. 1. W skilad komisji przetargowej wchodza:
- przewodniczgcy komisji
- zastgpca przewodniczacego
- sekretarz komisji;
- cztonkowie komisji w liczbie od 1 do 5

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych,
jezeli ich powotano.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, aw razie jego niecobecnosci zastepca
przewodniczacego.

5. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
przetargowe;.

6. Cztonkowie Komisji Przetargowej skladajg pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci ,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

7. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci , o ktérych mowa w ust. 3 ustawy, cztonkowie Komisji
sktadaja przed rozpoczgciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem os$wiadczenia, Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

8. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sktada si¢ niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a os§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznoséci nie pdzniej niz
przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy
uprzedza osoby sktadajgce o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

9. W przypadku wujawnienia wtoku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢
zudzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajagc otym na piSmie
Przewodniczacego oraz kierownika Zamawiajacego, aw przypadku kiedy wylaczenie dotyczy
Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajacego.

§ 5. 1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci:
- prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji;
- dokonuje otwarcia ofert;

- sprawdza kompletno$¢ oraz zgodnos¢ ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu o wymagania
okreslone w specyfikacji warunkow zamoéwienia

- ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom;

- ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

- przyjmuje i analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
2. Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:

- prowadzi posiedzenia komisji;
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- informuje czlonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy i przepisow
wykonawczych;

- przedklada Woéjtowi do zatwierdzenia projekty dokumentoéw przygotowanych przez komisje;
- wskazuje cztonka komisji zastgpujacego Sekretarza w czasie jego nicobecnosci;

- informuje Kierownika zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacj¢ postgpowania,
sporzadza protokot z postepowania.

§ 6. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi:
- propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia;
- projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;
- ogloszenie o zamo6wieniu oraz o udzieleniu zaméwienia;

- projekty innych dokumentéw, szczegdlnosci wnioski Wojta do wiasciwego organu o wydanie decyzji
wymaganych ustawa;

- projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
- propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;
- propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
- wystepuje z wnioskiem uniewaznienie postgpowania;
- propozycje odpowiedzi na odwotanie.
§ 7. Po ogloszeniu postgpowania Sekretarz komis;ji:
1) udostepnia zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia oferty;
2) przyjmuje zapytania i zadania wyjasnien dokumentéw stanowiacych podstawe ztozenia oferty;

3) po przygotowaniu przez komisje odpowiedzi na zapytania i zgdania wyjasnien, o ktérych mowa wyzej
przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
oferty oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej wczesniej zostala zamieszczona specyfikacja
istotnych warunkow zamdwienia (w wypadku jej wezesniejszego zamieszczenia na tej stronie);

§ 8. Z chwilg zakonczenia prac Komisja sporzadza protokot z posiedzenia komisji, ktory podlega
podpisaniu przez wszystkich cztonkow komisji.
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