Zarzadzenie nr 60/2021
Waéjta Gminy Fabianki

z dnia 19 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych — dla
zamowienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy Fabianki w 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 .
poz. 1372)

zarzagdzam, co nastepuje:

81

Wprowadza sie Regulamin udzielenia zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U.
22019 r. poz. 2019; z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320; z 2021 r. poz. 464) — dla
zamowienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy Fabianki w 2021 r., stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych
i Gospodarki Komunalnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN

udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1

pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych — dla zamdwienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy

1)

2)

Fabianki w 2021 r., zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin okresla zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 2019; z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320; z 2021 r. poz. 464)
— dla zaméwienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy Fabianki w 2021 r, zwanego dalej
,2Zamowieniem”.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania dostawcéw i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

Czynnos$ci zwigzane 1z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy Zamawiajgcego
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownik zamawiajgcego,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik Zamawiajgcego szacuje z nalezytg
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo finansowym/budzecie.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie dostawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowgq wartos¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:

1) analizy cen rynkowych;



1)

2)

3)
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2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia.

Szacunkowgq warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.
Z przeprowadzonego szacowania wartosci zamowienia sporzadza sie notatke stuzbows.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Wybor dostawcy

Czynnos$¢ wyboru dostawcy przeprowadzajg pracownicy jednostki poprzez wystanie zapytania
ofertowego do co najmniej 3. potencjalnych dostawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:
opis przedmiotu zamdwienia,

kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow wraz z opisem przyznawania punktacji w danym kryterium oceny ofert,

termin sktadania ofert.

Kryteriami wyboru dostawcy s cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej oferty.

Osoby wykonujgce czynnosci w imieniu Zamawiajgcego, zwigzane z przygotowaniem
postepowania i udzieleniem zamodwienia - sktadajg o$wiadczenie o bezstronnosci — wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik/pracownicy dokonujacy oceny ofert przedstawiajg propozycje wyboru oferty
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

§ 4 Udzielenie zamdwienia

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, ktorej wzor
stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego
lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla dostawcy, a dwa dla zamawiajgcego.
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§ 5 Zasady dokumentacji

Pracownik dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia — wzér protokotu z procedury udzielenia
zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
whnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O BEZZSTRONNOSCI

ZAMAWIQJGCY cvveeerereietteesteseteieestessaetesstesssessasaesasaassaaasasaaesaeeseeeseseessessesssssesssnnnsnnnsnsnnnsenseeseeesaseeessseeeesnnnns

Nazwa zamowienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy Fabianki w 2021 r.

IMIE (IMHON@) 1eieiieie ettt et ettt e e e e e e ettt e e e esettaeeeeeebeaeeeaasssbeaeeeasbaaesasassasaeeeassseeeaannnsaeaseansens

N ATV o TSR

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z dostawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych dostawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamowienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z dostawcg i nie bytem cztonkiem organdéw zarzadzajgcych lub organéow
nadzorczych dostawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

nie pozostaje z zadnym dostawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

(podpis)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOt Z PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

I Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Il. Nazwa zamowienia:
. Warto$¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardw i ustug):
V. Woystanie zapytania ofertowego.
1) Datawystania:......coooieinieececcee e
2) Podmioty, do ktérych wystano zapytanie:
3) Termin sktadania ofert:
V. Wykaz ztozonych ofert.
Data . . Zgodnos$¢ oferty z | Wartos¢ oferty (netto /
. o Warunki udziatu w .
L.p. | Nazwa i adres dostawcy ztozenia zapytaniem brutto)
procedurze
oferty ofertowym
spetnia/nie
1 spetnia tak/nie*

/nie dotyczy*
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a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkéw:?
i Ofertanr ...
ii. Ofertanr ...

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:
i Ofertanr ...

ii. Oferta nr ...

VL. Ocena ztozonych ofert.

. Liczba punktéw w kryterium wraz z taczna liczba
L.p. | Nazwa i adres dostawcy L i
uzasadnieniem punktéw

VII.  Wybdr oferty.
1) Nazwa i adres dOSTaWCY: .....cccveeecececce ettt e s

2) Uzasadnienie WYbOorU: ...t

VIII. Imiona i nazwiska oséb, wykonujacych w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
udzieleniem zamdwienia:

(data sporzgdzenia protokotu) (podpis osoby upowaznionej)

! Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespetnianie warunkéw udziatu w procedurze.

2 Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z wymaganiami okreslonym w

zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia).

3 Nalezy wpisa¢ nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z wyjatkiem kryterium ceny).

W przypadku wiecej niz jednego kryterium nalezy doda¢ kolumne/kolumny.
*Niepotrzebne skresli¢
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Zataczniki:
1) zapytania ofertowe wraz z potwierdzeniem ich wystania;
2) oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

3) os$wiadczenie/o$wiadczenia dotyczace bezstronnosci o0sob, wykonujgcych w  imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do regulaminu udzielania zamdéwien przez zamawiajacego.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

UMOWA nr RI.2151....... 2021
zawartawdniu ................ 2021 r. w Fabiankach

w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.].
Dz. U.z 2019 1. poz. 2019; z 2020 . poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320; z 2021 1. poz. 464)

dla zamoéwienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy Fabianki w 2021
pomiedzy:
Gming Fabianki, Fabianki 4, 87-811 Fabianki, NIP 888-28-92-245,
— reprezentowang przez Zbigniewa Stomskiego — Wojta Gminy,
przy kontrasygnacie Wiestawy Prajwos — Skarbnika Gminy

zwang w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajagcym”,

= TEPIEZENTOWAILYIN PIZEZ .. e vttt ettt et ettt et et et e et et et e et e e et et e e e et e e e eneeneaen
zwanym/a w dalszej czesci umowy ,,Dostawcy”.

Zgodnie z przeprowadzong procedurg wyboru Dostawcy na podstawie Zarzgdzenia nr 60/2021
Wojta Gminy Fabianki z dnia 19.08.2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia
zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych — dla zamdwienia: Dostawa lamp solarnych dla Gminy
Fabianki w 2021 r., zostaje zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest dostawa ...........sztuk lamp solarnych typu ..............
2. Dostawa realizowana jest wramach zadan okreslonych w budzecie Gminy Fabianki
na 2021 r.:

1) e
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2. Dostarczony sprzet musi by¢ zgodny ze specyfikacjg zawartg w zapytaniu ofertowym.

3. Dostarczony sprzet musi by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, sprawny i nie moze by¢ przed-
miotem praw ani zobowigzan osdéb trzecich.

4. Dostawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot Umowy zgodnie z obowigzujagcym
w Rzeczpospolitej Polskiej prawem oraz obowigzujgcymi w Polsce normami technicznymi, za-
chowujac przy tym nalezytg starannosc.

5. Dostawca zobowigzany jest dostarczy¢ wytyczne dotyczace obstugi sprzetu
w jezyku polskim.

§2

Wynagrodzenie za przedmiot umowy

1. Strony ustalajg, Ze obowigzujgcg formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe.

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

.......................... zt VAT (23%),

przy czym jednostkowa cena lampy wynosi:
..................... zt brutto (stownie: .......cvevveevvvenecre i),
........................ zt netto,

....................... zt VAT (23%),

§3

Termin wykonania umowy

Dostawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot umowy w terminie do 29 pazdziernika
2021 r. do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

§4
Sposab realizacji umowy

1. Dostarczenie przedmiotu umowy nastgpi na koszt i ryzyko Dostawcy.

2. Dostawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy fachowo i zdochowaniem nalezytej
starannosci.

§5
Warunki ptatnosci
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Ptatno$¢ za przedmiot umowy bedzie dokonana przelewem w terminie 21 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek Dostawcy po-
dany na fakturze.

Za termin zaptaty uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy polecit swojemu bankowi do-
konanie przelewu wynagrodzenia Dostawcy na jego konto.

§6
Warunki gwarancji Dostawcy

Przedmiot umowy objety jest okresem gwarancji wynoszgcym 60 miesiecy.

Czas reakcji serwisowej w stosunku do przedmiotu umowy wynosi 3 dni (72 godziny), li-
czac od dnia zgtoszenia usterki przez Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia wady fabrycznej dostarczonego towaru jego wymiana nastgpi
w ciggu 7 dni roboczych.

§7
Kary umowne

W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy:
1)  Dostawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

- za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 0,2% wartosci umowy brutto za

2)

3)

4)

5)

kazdy dzien zwtoki w realizacji przedmiotu niniejszej umowy,
Dostawca zaptaci Zamawiajgcemu kare za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktore od-
powiedzialnos¢ ponosi Dostawca, w wysokosci 10% wartosci umowy brutto.

Zamawiajgcy zaptaci Dostawcy kare za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktore odpo-
wiedzialnos¢ ponosi zamawiajacy, w wysokosci 10% wartosci umowy brutto.

Strony zastrzegajq sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego przekracza-
jacego wysokos¢ naliczonych kar umownych.

W przypadku nieterminowego lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
z przyczyn zaleznych od Dostawcy Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 14
dni od dnia stwierdzenia ww. przestanek. Odstgpienie powinno nastgpi¢ na pismie.

§8
Postanowienia kofncowe
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy rozpatrywac bedzie wtasciwy rzeczowo sad
cywilny dla siedziby Zamawiajgcego.
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4. Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egz.
dla Dostawcy, 2 egz. dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY DOSTAWCA



