RO2110.1.2023 Fabianki, dn. 13.01.2023 .

Wéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nab6r na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora ds. wymiaru i windykacji podatku od Srodkow
transportowych

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: podinspektor ds. wymiaru i windykacji od §rodkéw transportowych

II. Wymagania w stosunku do kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

obywatelstwo polskie,

o stanowisko moga ubiegaé si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisbw prawa
wspélnotowego  przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022r., poz. 530.)

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnoé¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze o kierunkach ekonomia, finanse , rachunkowos¢,

minimum 3 letni staz pracy w ksiggowosci,

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)

€)

znajomo$é przepisdw prawnych z zakresu m.in.: ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych, ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o podatku
od towar6w i ustug,

preferowane doswiadczenie zawodowe W ksiegowosci w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

umiejetnos$é samodzielnej organizacji pracy na stanowisku i pracy w zespole,
znajomo$¢ pakietu MS Office,

zaangazowanie, odpowiedzialno$¢, terminowos¢, komunikatywno$¢, dyspozycyjnosc.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

ustalanie wymiaru zobowigzan pienigznych podatkéw od $rodkéw transportowych.,
zbieranie materialéw informacyjnych niezbgdnych dla prawidtowego ustalenia w/w
podatku,

sporzadzanie sprawozdan z wykazania dochodéw z podatku od srodkéw transportu,
prowadzenie rejestru przypisow i odpisow zobowigzan pieni¢znych,

prowadzenie postgpowania egzekucyjnego wobec zalegajacych oraz Scista
wspolpraca z Urzgdem Skarbowym,

prowadzenie spraw dotyczacych podatku od towaru i uslug, sporzadzanie deklaracji
VAT,



g) rozliczanie, sprawdzanie i ksiggowanie operacji ksiggowych dotyczacych podatku
VAT,

h) przekazywanie dochodow do gminy i sporzadzanie sprawozdan,

i) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

IV. Informacja o warunkach pracy

a) miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy Fabianki

b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony z planowanym dalszym
zatrudnieniem,

¢) wynagrodzenie ustalone zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25
pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzagdowych (Dz. U.
poz. 1960.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzagdowy zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Fabianki,

d) praca przy komputerze.

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny,

b) curriculum Vitae,

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania zatacznik nr
1 do ogtoszenia o naborze),

d) kserokopie  dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje,

e) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe kandydata,

f) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ (dotyczy kandydatow, ktorzy
zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. 22022 r., poz.530.),

g) klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L z 2016 r. Nr 119, s.1 ze zm.)
(do pobrania zalgcznik nr 2 do ogloszenia o naborze),

h) o$wiadczenie kandydata (do pobrania zalacznik nr 3 do ogloszenia o naborze)

- o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- 0 niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- 0 wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacyjnych,

Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorgcznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
by¢ opatrzone na kazdej stronie klauzula o nastgpujacej tresci: »O$wiadczam, Ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginalem” oraz datg i podpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaly dokumentow.

VI. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 23 stycznia 2023 r.

VII. Sposoby skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a) poczta elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego,



b) poczta tradycyjng na adres: Urzad Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne stanowisko urzg¢dnicze podinspektora ds. wymiaru
i windykacji podatku od srodkéw transportowych”. O zachowaniu terminu wniesienia
dokumentéw aplikacyjnych decyduje data stempla pocztowego,

¢) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Fabianki II pigtro pokdj nr 26, w godzinach pracy
Urzedu.

VIII. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktore wplyng do Urzgdu Gminy po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane,

2) Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Wojt Gminy Fabianki

—
Zbigniew 5;’3?@’




