Zarzgdzenie Nr 80/2016
Wiéjta Gminy Fabianki
z dnia 31.10.2016 r.

W sprawie:
1. Uchylenia zarzgdzenia Wéjta Gminy Fabianki z dnia 25.02.2008 r. Nr 7/2008, dotyczacego

zatwierdzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;j.

2. Zatwierdzenia Regulaminu Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 21ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.)

Zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Uchyli¢ zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki z dnia 25.02.2008 r. Nr  7/2008, dotyczace
zatwierdzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;j.
2. Zatwierdzi¢ nowy regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych w Urzedzie Gminy
Fabianki do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, na podstawie
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Szczegblowe zasady pracy komisji przetargowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ,

Woijt Gminy Fabianki
—
/

e Stoaiski




Zalgcznik nr 1
do zarzgdzenia Wojta Gminy Fabianki z dnia 31.10.2016 r. Nr 80/2016,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH

powotanych w Urzedzie Gminy Fabianki do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamodwienia publicznego, na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§1.

1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg powotania, chyba ze decyzja
Woijta w sprawie powotania komisji stanowi inaczej.

2. Komisja konczy prace z chwilg wytonienia wykonawcy w wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia i podpisania umowy z wykonawcg albo z chwilg uniewaznienia
postepowania.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym do
przeprowadzenia okreslonych postepowan, w tym do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4. Komisja skfada sig z co najmniej trzech oso6b, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Sktad komisji jest uzalezniony od ztozonosci i warto$ci przedmiotu zamoéwienia.

§ 2.
1. W sktad komisji przetargowej wchodza:
- przewodniczacy komisji
- sekretarz komisji;
- cztonkowie komisji w liczbie od 1 do 5
2. Pracg komisji kieruje jej przewodniczacy.
3. Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:
- prowadzi posiedzenia komisji;
- informuje cztonkéw komisji o odpowiedzialnoéci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy i przepisow wykonawczych;
- odbiera od cztonkéw komisji oswiadczenia, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
- przedktada Wojtowi do zatwierdzenia projekty dokumentéw przygotowanych przez
komisje;
- wskazuje cztonka komisji kierujgcego pracami komisji w czasie nieobecnosci
Przewodniczgcego;
- wskazuje cztonka komisji zastepujacego Sekretarza w czasie jego nieobecnosci;
- informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
4. Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi
dokumentacje postepowania.
5. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w
szczegolnosci:

- prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacj;



- dokonuje otwarcia ofert;

- sprawdza kompletno$¢ oraz zgodnos$¢ ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu o
wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

- ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom;

- ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

- przyjmuje i analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotanie.

.

1.

§ 3.

. Czionkowie komisji przetargowej skitadajg oswiadczenie w formie pisemnej, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia , o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby skfadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zilozenie falszywego
oswiadczenia.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 albo zlozeniu oswiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczgcy komisji niezwiocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Informacje o wytgczeniu cztonka komisji przewodniczacy przekazuje Wéjtowi, ktory w
miejsce wytgczonego cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji.

Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Wjt.
Cztonkowie komisji majg obowigzek kierowania sie przepisami ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie tego
prawa, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie wnikliwie i starannie.

Cztonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie podja¢ decyzje o wytgczeniu z prac
Komisji, niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy , jednocze$nie informujgc przewodniczacego komisji.

§ 4.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi:

- propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia;

- projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia;

- ogtoszenie 0 zamowieniu oraz o udzieleniu zamowienia;

- projekty innych dokumentéw, szczegoélnosci wnioski Wojta do wiasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa;

- projekt wyjasnien dotyczgcych fresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

- propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;

- propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

- wystepuje z wnioskiem uniewaznienie postepowania;

- propozycje odpowiedzi na odwotanie.

§ 5.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wéjt z
wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotaé biegtych.
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Biegly przedstawia opinig¢ na pi$mie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 6.
Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za analize i ocene ofert,
przedstawienie Wojtowi propozycji wykluczenie oferentow, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania.
Imienna odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:

- odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych lub
innych dokumentow;

- odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych;

- odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.

§ 7T

Po ogfoszeniu postepowania Sekretarz komisiji:
1) udostgpnia zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zfozenia

2)

3)

4)

oferty;

przyjmuje zapytania i zgdania wyjasnien dokumentéw stanowigcych podstawe
ziozenia oferty;

po przygotowaniu przez komisje odpowiedzi na zapytania i zgdania wyjasnien, o
ktorych mowa wyzej przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali
dokumenty stanowigce podstawe ziozenia oferty oraz zamieszcza na stronie
internetowej, na ktérej wczesniej zostata zamieszczona specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia (w wypadku jej weze$niejszego zamieszczenia na tej stronie):
w razie zwotania zebrania wykonawcow sporzgdza protokot zebrania.

§ 8.

Podczas otwarcia ofert Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest zapewni¢ aby:

1)

2)
3)

4)

przed otwarciem ofert poinformowa¢ o kwocie przeznaczonej na realizacje
zamowienia,

otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano wykonawcéw,
przed otwarciem ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan

zabezpieczenia ofert,
oferty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byly otwierane,

§9.

Z chwilg zakonczenia prac Komisja sporzgdza protokét z posiedzenia komisji, ktéry podlega
podpisaniu przez wszystkich cztonkéw komisiji.

§ 10.

Protokét z przeprowadzonego postepowania sporzadza sekretarz.

Wajt Giruny Fabianki
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Zbiges=v Stomski



