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Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Fabiankach
oglasza nabo6r na wolne stanowisko urzednicze

podinspektora ds. Swiadczenia wychowawczego i obslugi administracyjnej

GOPS

I. Nazwa i adres jednostki:

Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: podinspektor ds. §wiadczenia wychowawczego i obslugi
administracyjnej GOPS

II. Wymagania w stosunku do kandydatow

a)
b)

c)

a)
d)
€)
f)

a)
b)

c)
d)
€)
f)

2)
h)

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze: w zakresie ekonomii, administracji i zarzadzania,

minimum 3 letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w obstudze klientow,

obstuga programéw komputerowych w szczegolnosci preferowana umiejetnosé
obstugi oprogramowania POMOST i SYGNITY,

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i wspolpracy w zespole,

umiejetnosé samodzielnego dochodzenia do wiedzy i rozwiazywania problemow,
umiej¢tnos¢ interpretacji 1 stosowania przepiséw prawa oraz analizy dokumentow,
biegta znajomos¢ obstugi komputera i aplikacji biurowych,

umiejetnos¢ sprawnego komunikowania si¢ i sprawnej organizacji pracy,

preferowani beda kandydaci posiadajacy do$wiadczenie w pracy w jednostkach
samorzadowych pomocy spolecznej

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku;

a)

b)
c)
d)
c)
f)

przyjmowanie, ewidencjonowanie i prowadzenie wnioskdw dotyczgcych swiadczenia
wychowawczego oraz ewidencjonowanie wnioskow wplywajgcych do GOPS 1
rozdzielenie pracownikom socjalnym,

prowadzenie rejestru decyzji administracyjnych,

sporzadzanie comiesiecznych list wyplat,

sporzadzanie zapotrzebowania na srodki finansowe,

prowadzenie wymaganej dokumentacji do przyznania $wiadczenia,
przygotowanie decyzji przyznajacych swiadczenie,



VII. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktore wptyng do Gminego Osrodka Pomocy Spolecznej po wskazanym
terminie nie bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do
GOPS.

2) Lista kandydatéw ktorzy spetnili wymagania formalne zostanie ogloszona na tablicy
informacyjnej oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakladce GOPS.

3) Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
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