ZARZADZENIE NR 99/2016
Woéjta Gminy Fabianki
z dnia 28 grudnia 2016 r.
zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Fabianki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity : Dz. U. z 2016 r., poz.446 z p6zn.zm.)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Fabianki, stanowigcym zatgcznik do
zarzgdzenia Nr 53/2015 Wojta Gminy Fabianki z dnia 21 maja 2015 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Fabianki wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust.3 otrzymuje brzmienie:

» 3. Wojt wykonuje swoje obowigzki przy pomocy Sekretarza, Skarbnika i kierownikow
referatow.”.
2)w § 7wust 1 pkt. 3 kropkg zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit.,j w brzmieniu:
. J) Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Fabiankach.”
3) § 10 otrzymuje brzmienie:

. § 10.1. W przypadkach majgcych na celu wladcze zatatwienie sprawy, z wylaczeniem
spraw rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej, Wojt wydaje
zarzgdzenia.

2. Dla potrzeb wykonywania okreslonych zadan Wojt moze powotaé state lub
dorazne zespoty albo komisje zadaniowe, ktérych sktad osobowy - w tym
przewodniczgcego - oraz zakres dzialania okresla w zarzgdzeniu.”,

4)w § 13 ust. 5 otrzymuje brzmienie :
.. 3. Zakresy czynnosci dla Sekretarza, Skarbnika, kierownikow referatéw oraz

pracownikow zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy okresla Wojt.”

S) w§l4d:
a) ust. 1 pkt 314 otrzymuje brzmienie:



. 3) Referat Inwestycji 1 Zamowien Publicznych — ,,RI”,
4) Referat Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Gospodarki Komunalnej — ,,RFZ”,”

b) ust. 4 1ust, 5 otrzymuje brzmienie:
» 4. W Referacie Inwestycji | Zamdwien Publicznych, tworzy sie nastgpujgcee
stanowiska pracy :

1) stanowisko Kierownika Referatu,

2) stanowisko ds. budownictwa i zagospodarowania przestrzennego,
3) stanowisko ds. inwestycji, remontéw i nadzoru budowlanego,

4) stanowisko ds. drogownictwa,

5) stanowisko ds. rozwojui zamowien publicznych,

0) stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych i zamdwien publicznych,
7) stanowisko ds. administracyjnych.

5. W Referacie Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Gospodarki Komunalnej tworzy
sie nastgpujgee stanowiska pracy:

1) stanowisko Kierownika Referatu, wykonujgcego zadania z zakresu pozyskiwania
funduszy zewngtrznych,

2) stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami,

3) stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,

4) stanowisko ds. realizacji projektow unijnych, krajowych i informatyki,

5) stanowisko ds. gospodarki odpadami i windykacji,

6) stanowisko ds. obstugi Punktu Selektywnego Zbidrki Odpadéw Komunalnych.”,

0) § 15 otrzymuje brzmienie:

» § 15. Wojt sprawuje bezposredni nadzoér nad praca:

1) Sekretarza Gminy,

2) Skarbnika Gminy.

3) Kierownika Referatu Inwestycji 1 Zamowien Publicznych,

4) Kierownika Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Gospodarki Komunalnej,
5 ) Kierownika USC,

6) Stanowiska ds. obstugi prawnej,

7) Stanowiska ds. obronnych 1 zarzgdzania kryzysowego,

8) Stanowiska ds. Archiwum Zakladowego.

7) § 22 otrzymuje brzmienie:

.§ 22. Referat Inwestycji 1 Zamowien Publicznych. Do zakresu dziatania Referatu Inwestycji
i Zamowien Publicznych nalezy w szczegolnosei :



1) w zakresie inwestycji i remontow:

a) przygotowywanie 1 sprawdzanie dokumentacji technicznej zadan inwestycyjnych i robot
remontowych gminnych budynkoéw uzytecznosei publicznej i budynkéw mieszkalnych oraz
dokonywanie wymaganych uzgodnien i uzyskiwanie pozwoletl, przygotowywanie opinii i
analiz w zakresie inwestycji 1 remontdw,

b) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa eksploatacja budynkéw i budowli bedacych w
zasobach komunalnych,

¢) skladanie propozycji zadan inwestycyjnych wprowadzanych do budzetu Gminy oraz
okreslanie niezbgdnych $rodkéw do ich realizacji,

d) udziat w opracowywaniu projektu budzetu w cz¢dci dotyczacej inwestycji i remontdw
finansowanych z budzetu gminy,

¢) przygotowywanie projektow oraz uzyskiwanie pozwolen na budowe zwiazanych z
realizacjg wieloletniej prognozy finansowej oraz w powigzaniu z funduszami
strukturalnymi,

f) zlecanie, nadzor i odbior robot remontowych urzgdzen zaopatrzenia w wode oraz do

odprowadzania i oczyszczania Sciekow,

) przygotowywanie zakresow rzeczowych robot do postepowan o udziale zaméwienia
publicznego oraz branie czynnego udziatu w tych postepowaniach,

h) wspotudzial w przygotowywaniu projektéw uméw z dostawcami i wykonawcami na
wykonanie zadan inwestycyjnych i robot remontowych,

1) sprawowanie nadzoru inwestycyjnego wtasnego i zapewnienie nadzoru zlecanego innym

osobom,

i) podejmowanie dzialan w celu sprawnej realizacji inwestycji i robot remontowych,

k) udziat w odbiorze robot oraz sprawdzanie dokumentow rozliczeniowych,

1) przygotowanic umow z mieszkancami w sprawie partycypacji w kosztach inwestyciji,

m) sporzadzanie kosztorysow 1 kalkulacji kosztow robot,

n) koordynowanie przebiegu inwestycji obeych pod katem zgodnoéci z zawartymi z Gming
umowami, a szczegolnie w zakresie terminu zakonczenia inwestycji oraz sporzadzanie
sprawozdan z ich realizaci,

0) nadz6r nad remontami zlecanymi przez jednostki organizacyjne gminy,

p) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z wykonania budzetu Gminy w
zakresie inwestycji 1 remontow,

r) opracowywanie 1 popularyzowanie informacji o mozliwo$ciach i warunkach inwestowania
w Gminie.

2) w zakresie zamowien publicznych:

4) przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych na rzecz
Gminy,

b) opracowywanie sprawozdan dotyczacych udzielanych zamdéwien publicznych,

¢) nadzdr i kontrola nad komaérkami organizacyjnymi w zakresie udzielania zamdowien
publicznych,

d) wspolpraca w zakresie stosowania przepiséw i obowigzujacych procedur przy udzielaniu



zamowien publicznych z jednostkami organizacyjnymi gminy,
¢ ) przygotowywanie dla Wojta umoéw z wykonawcami robot oraz dostawcami towardw i
ustug.

3) w zakresie planowania przestrzennego:

a) organizowanie, koordynowanie i wykonywanie catoksztattu prac zwigzanych z
opracowywaniem i uchwalaniem przez Rade Gminy stadium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego 1 miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego.

b) udostepnianie do publicznego wgladu projektow zalozen do miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz popularyzacja ich tresci,

¢) analiza stanu zagospodarowania przestrzennego, wskazywanie potrzeby zmian w
zagospodarowaniu przestrzennym oraz analizowanie wnioskéw 1 wyrazanie opinii w

sprawach o sporzadzanie lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

d) informowanie klientow 1 przygotowywanie zaswiadczen o przeznaczeniu poszczegdlnych
nieruchomoscl wg obowigzujacego planu zagospodarowania przestrzennego, wydawanie
wypisow 1 wyrysow z planu,

¢) ustalanie warunkéw zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego,

[) prowadzenie post¢powania 1 przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach
zmiany wartoscl nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego oraz ustalenia wysokosci optat z tytutu zmiany planu.

4) w zakresie rozwoju wsi:

a) biezgce monitorowanie 1 ocena sytuacji spoteczno-ekonomicznej terendéw wiejskich,

b) opracowywanie zatozen kierunkdw modernizacji i rozwoju terenéw wiejskich,

¢) prowadzenie ewidencji nazw ulic i numerac)i porzadkowej nieruchomogci oraz zatatwianie
spraw zwigzanych z nadawaniem nazw ulicom i numeréw nieruchomosciom.

5) wzakresie utrzymania drég i publicznego transportu zhiorowego:

a) prowadzenie ewidencji drég gminnych, obiektow mostowych, przepustow,

b) planowanie zadan dotyczacych biezacych remontow drog i ulic gminnych, chodnikéw,
przepustow, placow, parkingow, przystankdéw autobusowych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z zajeciem pasa drogowego,

d) patrolowanie terenu oraz zlecanie , koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z
utrzymaniem czystosci w miejscach publicznych 1 utrzymaniem terendéw zieleni,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na umieszczanie w pasie drég
eminnych stupow, tablic ogloszeniowych, reklam, szyldow itd.

t') naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego,

g) wspolpraca z zarzgdem drog wojewodzkich, powilatowych w zakresie dotyczacym
utrzymania i modernizacji drég i chodnikéw na odcinkach przebiegajacych przez teren



gminy,

h) organizacja ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw z zakresu
porzadku 1 bezpieczenstwa na drogach,

i) prowadzenie spraw z zakresu publicznego transportu zbiorowego,

1) zawieranie umow w sprawie lokalizacji przystankow autobusowych i zasad korzystania z
przystankow,

k) przygotowywanie projektow umoéw na wykonanie ushugi zwigzanej ze sprzgtaniem:
przystankéw autobusowych oraz nadzoér nad realizacja zadania.

6) w zakresie dodatkow mieszkaniowych i energetycznyeh:

a) planowanie wydatkow na dodatki mieszkaniowe w budzecie Gminy oraz okresowa analiza
wydatkow,

b) planowanie wydatkow na dodatki energetyczne,

¢) udzielanie informacji o uprawnieniach do dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,

d) prowadzenie ewidencji dodatkow mieszkaniowych i energetycznych,

¢) przyjmowanie, analizowanie weryfikowanie wnioskéw oraz wprowadzanie danych do
systemu informatycznego,

[) ustalanie uprawnien, przeprowadzanie wywiadow $rodowiskowych, przygotowywanie
projektow decyzji administracyjnych w zakresie dodatkéw mieszkaniowych i
energetycznych.

g) przygotowywanie list wyplat dodatkéw mieszkaniowych dla zarzadcow i 0s6b
uprawnionych do otrzymania ryczattu wyplacanego indywidualnie,

h) przygotowywanie list wyptat dodatkdw energetycznych dla odbiorcy wrazliwego energii
elektrycznej,

1) weryfikacja ustalonego prawa do dodatkéw mieszkaniowych 1 energetycznych w
przypadkach wystapienia przestanek wynikajacych z przepisow prawa i przygotowywanie
stosownych projektow decyzji administracyjnych w tym réwniez decyzji o nienaleznie
pobieranych dodatkach mieszkaniowych 1 energetycznych,

]) przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do organow odwotawczych,

k) wspolpraca z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Fabiankach oraz zarzadcami i
administratorami budynkéw mieszkalnych na terenie gminy w zakresie dodatkéw
mieszkaniowych i energetycznych,

1) scista wspdlpraca z Referatem Finansowo- Budzetowym,

m) sporzgdzanie 1 przekazywanie danych niezbednych do sprawozdawczosci oraz
sporzgdzanie sprawozdan z zakresie dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych,

n) prowadzenie wymaganej dokumentacji z w/w zakresow.”,

8) § 23 otrzymuje brzmienie:
. § 23. Referat Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych 1 Gospodarki Komunalnej.
Do zakresu dzialania Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Gospodarki

Komunalne) nalezy w szczegdlnosei :

1) w zakresie rozwoju gminy i_pozyskiwania funduszy zewnetrznych:




a) przygotowanie przy wspotudziale innych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy
projektu strategii  rozwoju Gminy,

b) aktualizowanie 1 monitorowanie realizacji strategii rozwoju Gminy,

¢ ) przygotowywanie i opracowywanie nowych elementoéw koncepcji rozwoju Gminy,

d) pozyskiwanie Funduszy Europejskich 1 innych zewngtrznych zrédet finansowania rozwoju
Gminy,

¢ ) udziat w szkoleniach, seminariach, spotkaniach i konferencjach w celu uzyskania

informacji o pozyskiwaniu srodkéw tinansowych na rozwo6j Gminy z Funduszy
Europejskich oraz z innych Zrodet zewnetrznych,

t) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi i gminnymi jednostkami organizacyjnymi w
zakresie pozyskiwania srodkdw pomocowych z Unii Europejskiej i z innych zewnetrznych
zrodet finansowania,

o) przygotowanie przy wspotudziale innych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy
wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow z Funduszy Europejskich lub z innych
zrodet zewnetrznych,

h) monitorowanie prawidlowosci realizacji projektow wspétfinansowanych z Funduszy
Europejskich lub z innych Zrodel zewnetrznych,

1) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi i gminnymi jednostkami organizacyjnymi w
realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

1) przygotowywanie sprawozdan 1 wnioskow o platnosc dla projektow wspdHinansowanych z
Funduszy Europejskich lub z innych Zzrodet zewngtrznych,

k) utrzymywanie biezgcych kontaktow z instytucjami zarzadzajgcymi/instytucjami
wdrazajgcymi programami operacyjnymi wspotfinansowanymi z Funduszy Europejskich
oraz z instytucjami wdrazajacymi inne programy wsparcia zewnetrznego,

1) przekazywanie zalecen pokontrolnych dotyczacych projektow wspotfinansowanych z

Funduszy Europejskich i monitoring wdrozenia zalecen pokontrolnych,

m) prowadzenie spraw z zakresu integracji europejskiej,

n) zapewnienie mieszkancom Gminy informacji o problematyce integracji europejskiej oraz o
mozliwoéciach pozyskiwania Funduszy Europejskich na realizacje projektow
infrastrukturalnych i spotecznych,

0) promocja Funduszy Europejskich i zrealizowanych z ich udziatem przedsiewzigé,

2) w zakresie infrastruktury komunalnej

a) planowanie zaopatrzenia mieszkancéw w wodg oraz wnioskowanie o rozbudowg i
modernizacje stacji wodociggowych, oczyszczalni Sciekoéw 1 sieci wodociggowo-
kanalizacyjne;j,

b) nadzér w sprawach obstugi i eksploatacji oczyszczalni Sciekow, stacji wodociggowych i
sieci wodociggowo-kanalizacyjnej oraz nalezytego stanu oswietlenia placow, drog i ulic
prowadzonych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Fabiankach,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z o$wietleniem ulicznym oraz planowanie rozbudowy i
modernizacji o$wietlenia ulicznego,

d) kontrola mieszkatcow w zakresie utrzymania czystosci i porzadku m.in. czgstotliwosé



wywozu nieczystosci ciektych,

¢) sporzadzanie sprawozdan z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych,

{) przygotowanie oraz aktualizacja Planu Aglomeracji.

3) w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

a) sprzedaz nieruchomosci, oddawanie w uzytkowanie wieczyste w drodze przetargowej oraz
bezprzetargowe),

b) zbywania nieruchomosci migdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz miedzy innymi jednostkami,

¢) sprzedaz lokali mieszkalnych i innych niz mieszkalne, stanowigcych wlasno$é gminy,

d) przekazywanie gruntow w uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad,

¢) przeksztaleanie uzytkowania wieczystego na wlasnosc,

) wykup nieruchomosci niezbgdnych dla realizacji zadan gminy,

¢) komunalizacja mienia,

h) sprawozdawczos¢ z zakresu mienia komunalnego,

1) ewidencja gruntdw stanowigcych mienie komunalne,

]) oglaszanie i organizowanie przetargéw na zbyeie nieruchomoscei,

k) publikacja wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, w zarzad , dzierzawe,
najem.

1) przygotowywanie dokumentacji niezbedne] do zawierania umow w formie aktu
notarialnego,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z geodezyjnymi podziatami,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomoscei,

0) regulacja stanu prawnego do nieruchomosci,

p) sporzadzanie umow dzierzawy, najmu, uzyczenia, sprzedazy ciepla,

r) wydawanie zaswiadezen zwigzanych z praca w gospodarstwie rolnym do celéw
notarialnych,

s) sprawozdawczosc¢ do GUS,

t) sporzadzanie o$wiadezen dotyczgeych prawa pierwokupu,

u) wystepowanie z wnioskami do Sgdu Rejonowego dotyczacymi wpisdw 1 wypisdw
w ksiegach wieczystych,

w) obstuga bazy geodezyjnej oraz wspotpraca z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego.

4) w zakresie oclhirony Srodowiska:

a) prowadzenie spraw nalezacych do Gminy w zakresie postgpowania z odpadami 1
substancjami trujgcymi,

b) monitorowanie stanu srodowiska naturalnego, bezpieczefstwa sanitarnego i
weterynaryjnego oraz przygotowywanie wystapien do wlasciwych organow i jednostek o
podjecie dziatan zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych zagrozen,

¢) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie przesirzegania przepiséw o



ochronie srodowiska i o ochronie przyrody,

d) prowadzenie rejestru pomnikow przyrody,

¢) nadzor nad zadrzewieniami na terenie Gminy oraz przygotowywanie zezwolen na
usuniecie drzew i krzewow,

f) wspotpraca z nadlesnictwami w zakresie gospodarki lesnej,

g) wykonywanie zadan z zakresu ochrony zwierzat, w tym wydawanie zezwolen na
posiadanie psow uznanych za agresywne, organizowanie wylapywania bezdomnych
zwierzat, wykonywanie caloksztattu prac zwigzanych z opracowywaniem i uchwalaniem
przez Radg Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnogéci
Zwierzgt.

h) przygotowywanie materiatow informacyjnych zwigzanych z popularyzacja ochrony
srodowiska Gminy,

1) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
oraz sporzgdzanie sprawozdan w tym zakresie,

]) prowadzenie publicznego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o
srodowisku 1 jego ochronie oraz udzielanie informacji o srodowisku i jego ochronie,

k) rozliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

l) opracowanie i aktualizowanie gminnego programu ochrony srodowiska.

5) w zakresie gospodarki wodnej i rolnictwa;

a) zatatwianie spraw z zakresu utrzymania wtasciwych stosunkéw wodnych na gruntach oraz
prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki wodnej nalezacych do zadan gminy,
wspolpraca z gminng spotka wodna,

b) sprawowanie nadzoru nad uprawami maku lub konopi wioknistych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z prawem towieckim,

d) wspolpraca z instytucjami dziatajgcymi w zakresie doradztwa rolniczego, restrukturyzacji i
modernizacji rolnictwa itp.

e) wspolpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie sporzadzania sprawozdan, szacunkow 1
ankiet,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z kleskami zywiotowymi,

u) opiniowanie dokumentacji hydrogeologicznej na podstawie ustawy Prawo geologiczne i
gornicze,

6) w zakresie obsfugi informatycznej:

a) utrzymanie cigglosci funkcjonowania systeméw informatycznych Urzedu,

b) zapewnienic bezpieczenstwa systemu informatycznego i poufnosci danych oraz nadzor
nad przestrzeganiem zasad i wymagan bezpieczenstwa dla systemow informatycznych,

¢) wdrazanie nowych projektow stuzacych rozwojowi e-administracji,

d) ujednolicanie i standaryzacja oprogramowania, wdrazanych i eksploatowanych
systemow informatycznych oraz ich warunkéw technicznych,

¢) prowadzenie ewidencji zakupionych programéw komputerowych i ich aktualizacja,

) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, bedacego na wyposazeniu Urzedu



Gminy,

£) tworzenie, prowadzenie i aktualizacja strony internetowej gminy www.fabianki.pl we
wspolpracy z innymi stanowiskami pracy,

h) wspoélpraca z jednostkami administracji publicznej w zakresie wdrazania nowych
aplikacji do obstugi posiadanych systemow informatycznych,

i) analizowanie potrzeb z zakresu zakupu programéw i sprz¢tu komputerowego,

j) wykonywanie i zabezpieczanie kopii bezpieczenstwa baz danych urzgdu,

k) zapewnienie dostepu do infrastruktury telekomunikacyjnej oraz $wiadczonych ustug
Operatorow,

7) w zakresie ochrony danych osobowych:

a) wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony danych osobowych wynikajacych z przepisow
o ochronie danych osobowych,

b) wydawanie osobom uczestniczgcym w procesie przetwarzania danych upowaznien oraz
prowadzenie ewidencji upowaznien,

¢) ustalanie, ewidencjonowanie i rejestrowanie dla kazdego uzytkownika systemu
informatycznego odr¢bnego identyfikatora,

d) zglaszanie zbioru danych osobowych do rejestracji.

8) w zakresie funduszu soteckiego :

a) informowanie sotectw o wysokosei funduszu soteckiego przypadajacego na dane
solectwo.

b) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow sotectw o dofinansowanie przedsiewzigé w
ramach funduszu soteckiego,

¢) opracowanie projektu wydatkow funduszu soteckiego, na podstawie wnioskdw
sofectw,

d) przekazanie projektu wydatkow funduszu soteckiego Skarbnikowi celem ujgcia w
projekcie budzetu gminy,

¢) udzielanie informacji i wyjasnien w sprawach funduszu soteckiego i mozliwosci
realizacji przedsigwzig¢ w jego ramach,

1) pomoc i wspolpraca z sotectwami w przygotowaniu wniosku,

g) sporzgdzanie wniosku o zwrot czedei wydatkéw funduszu soteckiego z budzetu panstwa.

9) w zakresie gospodarki odpadami_nalezy wykonywanie nalezacych do gminy zadan
okreslonych w ustawie o utrzymaniu 1 porzadku w gminach, w szczeg6lnosci zwiazanych z:
a) organizacja systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie gminy oraz
prowadzeniem dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej na temat prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,
b) tworzeniem bazy danych nieruchomosci polozonych na terenie gminy, stuzacej do
ustalenia wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
¢) prowadzeniem ewidencji oraz weryfikacja deklaracji bedgcych podstawg ustalania
oplat za odbiér odpadéow (kontrole w tym zakresie),




d) objeciem wszystkich wiascicieli na terenie gminy systemem odbierania odpadow
komunalnych,

¢) nadzorowaniem gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym nad realizacjg zadan

powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci,

) utworzeniem i prowadzeniem punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

g) prowadzeniem w systemie informatycznym rejestru dziatalnosci regulowanej w
zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

h) obstugg Punktu Selektywnego Zbidrki Odpadow Komunalnych (PSZOK),

1) weryfikacjg, przyjmowaniem 1 wydawaniem odpadéw komunalnych w PSZOK,

i) monitoringiem prawidlowosci realizacji umowy na wywoz odpaddéw komunalnych
przez przedsiebiorce (zgodnos¢ z harmonogramem, odbiér odpadow z PSZOK, odbior
odpadow  wielkogabarytowych,  prawidlowosci  wystawianych  sprawozdan
kwartalnych oraz kart odpadow i realizacja pozostalych obowigzkéw wynikajacych z
umowy),

k) nadzorowanie spraw zwigzanych z usuwaniem odpadéw komunalnych z posesji oraz
podejmowanie dzialan zapobiegajacych powstawaniu dzikich wysypisk i
zanieczyszezenia terenu Gminy,

l) prowadzeniem ksiggowosci oraz kontrola terminowosci regulowania optat z zakresu
gospodarki odpadami,

m) cgzekucja oplat za gospodarke odpadami,

n) realizacjg innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej
potrzeby zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpaddow komunalnych.”,

9) rozdziat XI otrzymuje brzmienie:
. ROZDZIAL XI. Organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg 1 wnioskéw oraz petycji.

§ 37. 1. Wojt przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach

pracy Urzedu.

2. Wojt moze przyjaé interesantow po godzinach pracy Urzedu po wezesniejszym
uzgodnieniu terminu z Wojtem lub pracownikiem sekretariatu.

3. Przyjecia interesantow przez Wéjta w sprawach skarg i wnioskow koordynuje
pracownik Sekretariatu.

4. Sekretarz, Skarbnik, kierownicy referatow przyjmujg interesantdéw w sprawach skarg
i wnioskow codziennie w godzinach pracy Urzedu.

§ 38.1 Skladane skargi, wnioski, petycje, powinny winny by¢ traktowane jako sprawy pilne
i zatatwiane w miare mozliwosci jak najszybciej, a w przypadku, gdy sprawa wymaga
przeprowadzenia czynnosei wyjasniajacych - z zachowaniem ustawowo okreslonych
terminow.

2. Referat Ogolny prowadzi centralne rejestry:
1) skarg 1 wnioskow,
2) petycji,
— kierowanych do Wojta 1 Rady.



. Pismo, w sprawach wymienionych w § 38 ust. 1 po zarejestrowaniu w dzienniku
korespondencji zostaje przekazane dla Wojta lub Sekretarza Gminy, ktérzy wskazuja
osobe koordynujgca i odpowiedzialng za zbadanie poruszonych w nim kwestii i
przygotowanie propozycji odpowiedzi oraz podje¢cie ewentualnych dziatan.

(OS]

4. Pracownik odpowiedzialny za koordynacje spraw, o ktérych mowa w § 38 ust. 1,
rejestruje je we wlasciwych rejestrach i podejmuje dzialania niezbgdne dla potrzeb

zalatwienia sprawy.

5. Pisma kierowane do Rady Gminy przekazywane sg po ich uprzednim zarejestrowaniu,
Przewodniczacemu Rady. Zasady i tryb zatatwiania skargi wnioskéw przez Rade
okresla Statut Gminy.

6. Odpowiedzi w sprawach kierowanych do Wojta podpisuje Wojt lub w razie jego
nieobecnosci Sekretarz Gminy.

7. Dokumentacja poszczegolnych spraw gromadzona jest w teczkach aktowych
prowadzonych w komorkach organizacyjnych, z tym ze kopi¢ dokumentow zebranych
w sprawach zakonczonych przekazuje si¢ dla pracownika prowadzacego rejestry, o
ktorych mowa w § 43 ust. 2.

§ 39.1 Przy rozpatrywaniu skarg i wnioskow stosuje si¢ przepisy dziatu VIII ustawy z dnia
14 czerweal 960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 1.
poz.23). przepisy odpowiedniego rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

2. Przy rozpatrywaniu petycji stosuje si¢ przepisy ustawy z dniall lipca 2014 1. 0
petycjach (Dz. U. z 2014 1. poz. 1195) oraz przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego.”,

10) Zatacznik nr 1 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Fabianki do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Fabianki otrzymuje brzmienie, jak w zalgczniku Nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

11) Zalacznik nr 2 Schemat organizacyjny Urzgdu Gminy do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Fabianki otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw Urzgdu Gminy Fabianki do zapoznania si¢ z trescig

niniejszego zarzadzenia, a kierownikow referatow do dostosowania sposobu funkcjonowania
komorek do zapisow Regulaminu organizacyjnego w terminie do 31.01.2017 r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 .
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