ZARZADZENIE NR 101/2016
WOJTA GMINY FABIANKI
z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie. organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wojia w Urzedzie Gminy
Fabianki oraz powotlania punktow kontaktowych w jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie § 21 § 5 Zarzadzenia Wojewody Kujawsko - Pomorskiego Nr 350/2016
z dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw na terenie
wojewddztwa kujawsko - pomorskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania statego dyZzuru na terenie gminy
Fabianki w celu:

1) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode
dziataniami zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiggania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa na terenie wojewodztwa;

2) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojta dzialaniami
zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
na terenie gminy Fabianki.

§ 2.1 Staly dyzur, o ktéorym mowa w § 1 tworzony przez Wojta stanowi element
posredni w procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym gminy zadan okreslonych w
planie operacyjnym, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i
informacji o sposobie ich wykonania.

2. Staly dyzur uruchamia sig:
1) w stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
- na polecenie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych;
- na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;
- na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego.

2) w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego. Polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie uruchomienia
systemu lub jego wybranej czgsci przekazywane jest droga telefoniczna, faksowa,
elektroniczna lub radiowa.

§ 3. 1. Kierownik Zakiadu Gospodarki Komunalnej Fabianki z/s w Fabiankach 76B utworzy
punkt kontaktowy, w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢, w ramach stalego
dyzuru, Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z Wojtem Gminy Fabianki.

3. Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Fabiankach oraz Dyrektor Zespotu Szkot Publicznych
w Nasiegniewie, Dyrektorzy Publicznych Szkél Podstawowych w Fabiankach, Cypriance,
Szpetalu Gérnym i Swigtkowiznie powolaja na czas osiagania wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa, wewnetrznego i zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze na
czas wojny, whasne punkty kontaktowe w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania sie
w ramach statego Dyzuru Wojta Gminy.



§ 4.1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy,
organizujacych punkty kontaktowe do:

1) wyznaczenia osob odpowiedzialnych za organizacj¢ i funkcjonowanie punktow
kontaktowych okreslenia zasad ich pelnienia, zabezpieczenia w niezbgdne $rodki tgcznosci
1 dokumenty;

2) przeszkolenia 0sdéb wyznaczonych do petnienia dyzurdéw;

3) przekazanie danych teleadresowych do Urzgdu Gminy w Fabiankach;

4) utrzymywania statej tacznosci ze statym dyzurem i punktem kontaktowym gminy.

§ 5.1. Zasady organizacji punktéw kontaktowych okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Z chwila uruchomienia statego dyzuru w urzedzie gminy, punkt kontaktowy w ZGK
Fabianki wulega zawieszeniu natomiast punkty kontaktowe pozostalych jednostek
organizacyjnych dziatajg bez zmian do odwotania.

§ 6. 1. Do zadan osob petnigcych dyzury calodobowe w szczegdlnosci nalezy:

1) powiadomienie okreslonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawienia sig¢ we
wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan wykonywanych
w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organéw, na rzecz ktérych dzialaja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organow,
na rzecz ktérych dziataja — do organdéw im podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspoldziatania.

§ 7. 1. Migjscem pracy Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Fabianki jest budynek Urzedu
Gminy w Fabiankach - pokdj nr 06A.

2. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach stalych dyzuréw
nalezy wykorzysta¢ dostgpne w urzedzie srodki tgcznosci przewodowej, tacznosé
radiotelefoniczng oraz tacznos$¢ w sieci komorkowej.

§ 8. Zobowiazuje si¢ inspektora ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego do
przeszkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia stuzby statego dyzuru.

§ 9. Staly dyzur wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymywacé w stalej aktualnosci i gotowosei do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan,

§ 10. Traci moc Zarzadzenie nr 22/2013 Wojta Gminy Fabianki z dnia 26 kwietnia
2013 roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wojta Gminy
Fabianki.

§ 11. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, ktérego
zobowiazuje do koordynacji, nadzoru i kontroli spraw dotyczacych organizacji statego dyzuru
oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbgdnych
wytycznych 1 innych dokumentow w tym zakresie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit GmiW“'\
Zalaczniki 2; ZW

Zatacznik nr 1 — Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru,
Zatacznik nr 2 - Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych.



Zalqeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 10172016
Wojta Gminy Fabianki

z dnia 28 grudnia 2016r.

WYKAZ DOKUMENTACII STALEGO DYZURU

Wykaz Sktadu osobowego Stalego Dyzuru do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu si¢
W miejscu pracy.

Grafik pelnienia stuzby Statego Dyzuru.

Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikow urzedu o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ w pracy.

Wykaz punktéw kontaktowych na terenie powiatu i gminy.

Wykaz adresow i numerdw telefondéw statych dyzuréw w powiecie i gminie.
Wykaz adreséw 1 numeréw telefondw organdéw nadrzednych.,

Wykaz kurierow i przydzielonych srodkdw transportowych.

Ksigzka meldunkow.

Dziennik ewidencji informacji Statych Dyzurdw.

Brudnopis.



Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 101/2016
Wéjta Gminy Fabianki

z dnia 28 grudnia 2016r.

ZASADY ORGANIZACII I WYPOSAZENIA PUNKTOW KONTAKTOWYCH

Punkty Kontaktowe w urzedzie i w jednostkach organizacyjnych Gminy Fabianki tworzy sig
w celu zachowania ciaglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wéjta dziataniami
zwiazanymi z realizacja zadan dotyczgcych, osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
na terenie gminy Fabianki.

Punkty kontaktowe w jednostkach organizacyjnych beda uruchamiane w czasie wystgpienia
zagrozenia bezpieczenistwa panstwa na polecenie Wjta przez obsadg Statego Dyzuru Wojta
w Urzedzie Gminy Fabianki.

W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom peinigcym dyzur -
w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania z pomocy:
urzedow telekomunikacyjnych, pocztowych, Policji oraz strazy pozarnej dla niezwlocznego
przekazania informacji zainteresowanym osobom.

Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowa¢ i o fakcie tym nalezy poinformowaé organy na rzecz, ktorych bedg
dziata¢ podajac: nazwe instytucji organizujacej, punkt kontaktowy, nazw¢ podmiotu, w ktorej
petniony jest catodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego;

2) wyposazy¢ w:

a) wykaz osob funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery telefondw,
b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy
i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktérej przekazano informacje.



