Zarzadzenie Nr 58 /2017
Wojta Gminy Fabianki
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

w sprawie: przygotowania materialow planistycznych do opracowania projektu
budzetu gminy na 2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
na lata 2018-2037.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948; z 2017 r. poz. 730, poz. 935) oraz na
podstawie §2 Uchwaty Nr XXXIV/222/2010 Rady Gminy Fabianki z dnia 3 wrzesnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

Waéjt Gminy
zarzgdza co nastgpuje:

§1
1. Zobowigzuje  kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
kierownikéw referatow urzedu gminy 1 pracownikéw odpowiedzialnych
merytorycznie za powierzone zadania do opracowania materialéw planistycznych
do projektu budzetu na 2018 rok.
2. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2018 rok opracowuje si¢ na
podstawie:
1) zalozen makroekonomicznych kraju na rok 2018 w tym m. in.
sredniorocznego wzrostu cen towardéw i ushug konsumpcyjnych,
2) biezacej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji
budzetu,
3) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finanséw, Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego o wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatow
PIT i dotacji celowych na rok 2018,
4) istniejgcej sieci placowek finansowanych z budzetu gminy.
3. Materiaty planistyczne powinny zawierac:
1) przewidywane wykonanie dochodéw 1 wydatkéw roku biezacego,
2) prognoze dochodéw budzetowych i limity wydatkéw budzetowych na rok
2018,
3) plany dotyczace projektu wydatkow biezgcych i majatkowych na programy
realizowane z funduszy unijnych.
4. W materialach nalezy uwzgledni¢ srodki konieczne do prawidlowego
funkcjonowania jednostek na realizacje¢ zadan wskazanych przepisami prawa.
5. Planujac Srodki nalezy kierowaé si¢ gospodarno$cig i celowoscia uwzgledniajgc
najniezbgdniejsze potrzeby.
6. Materialy planistyczne do projektu budzetu winny by¢ opracowane w uktadzie
klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 760).



7. Materiaty planistyczne  nalezy przedlozy¢é w formie tabelarycznej wraz z

L.

uzasadnieniem.

§2
W zakresie planowanych dochodéw i wydatkéw nalezy przyja¢ ponizsze
wytyczne :

1) podstawa planowania dochodéw na 2018 rok jest przyjety plan dochodow
w 2017 roku (wg. stanu na 30.09.2017 r.) oraz przewidywane wykonanie do
konca biezacego roku,

2) w prognozie uwzglednia¢ nalezy planowane lub przewidywane zmiany
przepisow prawa lub zmiany faktyczne, ktére moga nastgpi¢ do konca 2017
roku. Bazg wyliczen powinny by¢ umowy, decyzje, zarzgdzenia i uchwaty oraz
zlozone wnioski o dofinasowanie ze zrédet zagranicznych,

3) wydatki biezgce — ustala si¢ na poziomie nie przekraczajagcym wysokos¢ planu
wydatkow biezgcych na dzien 30,09.2017 r. oraz przewidywanego wykonania
w roku 2017. Przewidywanie wykonanie wydatkéw biezacych za 2017 rok
podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym,

4) w przypadku zaplanowania wydatkow biezgcych na wyzszym poziomie nalezy
poda¢ uzasadnienie ich wzrostu.

Wszelkie wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszczedny i realny, majac

na uwadze ograniczenia wydatkow do niezbednych, i tak:

1) wydatki podstawowe tzw. rzeczowe ( zakup materiatow, ushug pozostatych,
potaczenia telefoniczne, szkolenia, naprawy) — wg. potrzeb i zawartych umow,
jednak na poziomie nie przekraczajgcym 100% przewidywanego wykonania w
2017 roku,

2) wydatki na umowy zlecenia, umowy o dzielo, wydatki osobowe nie zaliczone
do wynagrodzen, diety i wynagrodzenia komisji - na poziomie nie
przekraczajgcym 100% przewidywanego wykonania w 2017 roku,

3) wydatki na media — wzrost 2,3% na wszystkie media - w stosunku do
przewidywanego wykonania w 2017 roku,

4) podstawa do planowania wynagrodzen osobowych na 2018 r. sg:

a) zatrudnienie wg stanu w 2017 roku ( na dzien 1 wrzesnia 2017 r.) oraz
ewentualne zmiany organizacyjne,

b) stawki wynagrodzen obowigzujagce w 2017 r. powigkszone o 3 %
(nauczycieli zgodnie z zalozeniami przyjetymi przez budzet panstwa),
oraz przewidywany wzrost minimalnego wynagrodzenia za prace,
dodatki stazowe, niezbedne wyplaty odpraw emerytalnych, nagrod
jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych
wyplat wynikajacych z przepiséw prawa.

5) wydatki na zakladowy fundusz socjalny, pochodne od wynagrodzen , wydatki
na doksztalcanie nauczycieli , nalezy planowaé w oparciu o obowigzujace w
tym zakresie przepisy prawne, oraz w przypadku doksztalcania biorgc pod
uwagg zapotrzebowanie w danej palcéwee,

6) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,
nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za
korzystanie ze srodowiska,



7) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych
dochodow z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

3. Wydatki majgtkowe 1 ustugi remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje zadan
rozpoczgtych a nie zakonczonych do konca 2017 roku, oraz nowe wynikajace

z indywidualnych potrzeb jednostek oraz zaplanowanych w przedsiewzigciach do

realizacji w 2018 roku.

83

1. Do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przedtozy¢
informacj¢ dotyczaca kwot wydatkow biezacych i majatkowych wynikajgcych z
limitow wydatkow na planowane i realizowane przedsigwzigcia, ktdre sporzgdzié
nalezy zgodnie z zalgcznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Przez przedsiewzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania
zwigzane z:

1) programami finansowanymi z udzialem srodkéw o ktérych mowa w art. 5
ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
2) umowami o partnerstwie publiczno-prawnym.

§4
Okresla si¢ tabelaryczne wzory materialow planistycznych stuzgcych do opracowania
projektu budzetu na 2018 r. i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2026
stanowigce zalgczniki Nr 1-5 do niniejszego zarzadzenia. Pozostale materiaty
pomocnicze jednostki skladaja wedtug opracowan wiasnych.

§5

Materialy nalezy zlozy¢ najpozniej do dnia 20 pazdziernika br.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zataczniki:

1. Zestawienie dochoddw/przychodow

2. Zestawienie wydatkow

3. Zestawienie wydatkow zadan zleconych

4, Zestawienie przychoddw i wydatkéw
zaktadu budzetowego

5. Informacja o przedsigwzieciach do
wieloletniej prognozy finansowe;j

Wojt Gminy F

abi

bigniew ST0



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ..............

Woéjta Gminy Fabianki
Zidnia o s

ZESTAWIENIE DOCHODOW / PRZYCHODOW

Dzial | Rozdz. § Wyszczegélnienie Wykonanie na Przewidywane Plan na Wzrost
30.09.2017 wykonanie 2017 r. 2018 r. w %
1 2 3 4 5 6 7 8

I.  Dochody biezgce

II. Dochody majatkowe




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ......cocvuennnins
Wéjta Gminy Fabianki

z dnia .........

ZESTAWIENIE WYDATKOW

................ e

Rozdzial
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Wykonanie na
30.09.2017 r.

Przewidywane
wykonanie
w 2017 r.

Plan na

2018r.
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Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr

Wéjta Gminy Fabianki

FONIE cvsnsanmimmnomeassvinss

ZESTAWIENIE WYDATKOW ZADAN ZLECONYCH

..........

oooooooo

Rozdzial § Zadanie Wykonanie na | Przewidywane Plan na Wazrost %
30.09.2017 r. wykonanie w 2018 r.
2017 r.
1 2 3 4 5 6 7
Razem §
Razem §

Ogolem budzet




Zalgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr ....ccoevvivnennn
Wiajta Gminy Fabianki

z dnia

---------------------------

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I WYDATKOW

ZAKEADU BUDZETOWEGO

Wyszezegodlnienie

Plan na 2018 rok

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczgtek roku

IL.

PRZYCHODY OGOLEM
w tym:
- dotacja z budzetu

II1.

WYDATKI OGOLEM

IV.

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
Na koniec roku
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