Zarzadzenie Nr 63/2017
Wéjta Gminy Fabianki
z dnia 10 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) w zwiazku z instrukcjg przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji stanowigca zatgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki Nr 3 z dnia 12
lutego 2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji oraz § 10 ust. 2 Reguiaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Fabianki
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki Nr 53/2015 z 21 maja 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Fabianki (ze zmianami)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. Przeprowadzenie inwentaryzaciji skiadnikow majatkowych stanowigcych wlasnosé Gminy
Fabianki, wg stanu na dzien 31.12.2017 r.

2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 30.10.2017 r. — 15.01.2018 r., z wyjatkiem
$rodkéw pilenigznych przechowywanych w kasie, czekdw, papieréw wartosciowych,
drukéw $cistego zarachowania (bez zgromadzonych na rachunkach bankowych, lokat,
funduszy oraz pozyczek) oraz materialu opalowego, ktérych termin inwentaryzacji ustala
sie na dzien 29.12.2017 r.

§2

Na wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powoluje komisje w sktadzie:
a) Sylwia Wnukiewicz - zastgpca przewodniczacego,
b) Joanna Znajmiecka — sekretarz.

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) $rodki pieniezne przechowywane w kasie, czeki, papiery wartosciowe, druki $cistego
zarachowania - w drodze spisu z natury w formie protokotu z przeprowadzenia
kontroli kasy

2) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, lokatach, funduszach oraz
pozyczkach - metodg potwierdzenia prawidtowosci stanu,

3) $rodki trwate | wyposazenie - metodg spisu z natury,

4) grunty - metodg pordéwnania danych ksiegowych z dokumentami,

5) materiat opalowy - metodg spisu z natury.

§4
Powolujg zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:

1) zespodt spisowy nr 1 w skladzie:
a) Czestaw Stepniewski,
b) Kalina Durniat,
- wyposazenie i srodki trwate w Urzedzie Gminy Fabianki (piwnica, parter, | pietro, korytarze,
toalety), materiat opatowy; Srodki pieniezne przechowywane w kasie, czeki, papiery
wartosciowe, druki $cistego zarachowania,



2) zespot spisowy nr 2 w sktadzie:
a) Emilia Ziemniewicz,
b) Stawomir Czerwinski
- wyposazenie i $rodki trwate w Urzedzie Gminy Fabianki (Il pietro), srodki trwate i
wyposazenie stanowigce wtasno$¢ Gminy Fabianki,

3) zespot spisowy nr 3 w sktadzie:
a) Agnieszka Wateza,

b) Andrzej Dukat,
- érodki trwate, wyposazenie | materiat opatowy w remizach/éwietlicach OSP, srodki trwate |

wyposazenie w sotectwach: Nasiegniewo, Chetmica Mata, Chelmica Duza, Swigtkowizna,
Fabianki, Kulin, Krepiny, Nowy Witoszyn, Wilczeniec Fabianski, Bogucin, Chetmica
Cukrownia, Cyprianka, Stary Witoszyn, Szpetal Gérny, Skérzno, Lisek.

§5

1. Komisja inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe peinig swoje obowigzki w trybie
okreslonym w Instrukcji przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji do ostatecznego
rozliczenia wynikéw inwentaryzaciji.

2. Do obowigzkow komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

a) opracowanie harmonogramu inwentaryzacji,

b) prawidtowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzaciji,

c) wyjasnienie przyczyn powstania roznic miedzy ewidencjg ksiggowg i stanem
rzeczywistym,

d) nadzor nad prawidlowym i terminowym przebiegiem spisu z natury, nad metodg
potwierdzenia prawidtowosci stanu, poréwnania danych ksiggowych z dokumentami,

e) zapewnienie udzialu w pracach komisji osob materialnie odpowiedzialnych za
powierzone im mienie oraz zapewnienie mozliwosci skltadania uwag w zwigzku z
przebiegiem i wynikami inwentaryzacji,

f) relacjonowanie i powiadamianie Wéjta o przebiegu inwentaryzaciji.

§6
Nadzdér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Grniny4=ahianis

-~

>
Ly & I e (."."/., JA
AT STOLLST



