Zarzadzenie nr 20/2018
Wéjta Gminy Fabianki

z dnia 13 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne
o0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 750 000 euro — dla zamdwienia: realizacja zajeé szkoleniowych pn.
»Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli” w projekcie pod nazwa ,Innowacyjna edukacja
w Gminie Fabianki”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 10.2 Ksztatcenie ogélne i zawodowe, Poddziatanie
10.2.2 Ksztatcenie ogolne.

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieri publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z 2017r., poz. 1579, poz. 2018),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig regulamin udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartoéci
nieprzekraczajacej kwoty 750 000 euro - dla zamowienia: realizacja zaje¢ szkoleniowych pn.
»Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli” w projekcie pod nazwa ,Innowacyjna edukacja
w Gminie Fabianki”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 10.2 Ksztatcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie
10.2.2 Ksztatcenie ogdlne.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych
i Gospodarki Komunalnej

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

Wydanie zarzadzenia wigze sie z koniecznoscig przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
publicznego na ustugi spoteczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 750 000 euro — dla zamdwienia:
realizacja zajeé szkoleniowych pn. ,,Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli” w projekcie pod
nazwa ,/hnowacyjna edukacja w Gminie Fabianki”, realizowanym w ramach Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 10.2 Ksztalcenie
ogdlne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie ogdlne.
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REGULAMIN

udzielenia zamowienia publicznego na uslugi spoleczne o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 750 000 euro — dla
zamowienia: realizacja zaje¢ szkoleniowych pn. ,Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli” w projekcie
pod nazwag ,Innowacyjna edukacja w Gminie Fabianki’, realizowanym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 10.2 Ksztalcenie ogélne i

zawodowe, Poddzialanie 10.2.2 Ksztalcenie ogdine.

zwany dalej ,Regulaminem’”

§1

Regulamin okresla zasady udzielenia zamowienia publicznego na uslugi spoleczne o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 750 0C0 euro — dla zamdwienia: realizacja zajgé szkoleniowych pn. ,Podnoszenie kompetencji cyfrowych
nauczyciel” w projekcie pod nazwg ,Innowacyjna edukacja w Gminie Fabianki’, realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 10.2

Ksztatcenie ogdine i zawodowe, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie ogdline,

§2
1. Zamawiajgcy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
2. Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zanizaé wartosci zamawienia,

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposéb zapewniajacy

zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

83

1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwien na

uslugi spoteczne wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm,

2. Osoba wykenujgca czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowien na uslugi spoleczne, zwana dalej Pracownikiem, sporzadza ogloszenie o zaméwieniu, ktére winno

zawiera¢ informacje istotne dla udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zlozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamaéwienia;

3) kryteria oceny ofert.

3. Ogloszenie o zaméwieniu moze zawierac:

1) warunki udzialu w postepowaniu;

2) podstawy wykluczenia z postepowania;

3) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;
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4) termin wykonania zamdwienia;

5) inne informacje istotne dla udzielenia danego zamdwienia.
4. Kryteriami oceny ofert moga byé w szczegélnosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszace sie do wiasciwosci wykonawey, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe

i do$wiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcey lub osob wyznaczonych do realizacji zamowienia,

4. Kryteria oceny winny zostaé okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumialy, umozliwiajgcy sprawdzenie
informacji przedstawionych przez wykonawcdw. Kryteriom nalezy nadac¢ wage wyrazong np. w procentach [ub

punktach.

5. Ogloszenie o zamowieniu, po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego, podlega publikacji na

stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.
6. Wykonawcy moga zwracac sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu.

7. Zamawiajacy moze do uptywu terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ ogioszenia o zaméwieniu w drodze

wyjasnien lub modyfikacji.

9. Wyjasnienia lub modyfikacje, o ktérych mowa w ust. 8 muszg by¢ niezwlocznie zamieszczone na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.
§4
1, Z zawartoécig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu skiadania ofert, z tym ze dzien, w ktérym uptywa

termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Pracownik dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zaméwieniu terminu na skiadanie
ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze by¢é obecny w trakcie

czynnosci otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,

terminu wykonania zamowienia oraz innych kryteriéw oceny ofert (jezeli zostaly okreslone).
6. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego w ogtoszeniu o zamowieniu,

7. Pracownik przeprowadza badanie ofert pod katem speiniania przez wykonawcéw warunkdw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty z treScig ogloszenia o zaméwieniu i jego

integralnych zalgcznikow.
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8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamadwieniu, niepowodujgce istotnych

Zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takie sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng,
a jezeli zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty,

do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

10. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez

zamawiajacego ofert dodatkowych.

11. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach
12. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia ¢ zaméwieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczacej poprawienia innej

omyiki polegajgce] na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamdwieniu.

2) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej omyiki

polegajgcej na niezgodnosci oferty z treécig cgloszenia o zamoéwieniu;
8) wykonawca nie wyrazii zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

13. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogloszeniu o zaméwieniu kryteriow oceny

ofert.
14. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje

zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpia istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia

nie lezy w interesie zamawiajgcego;
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4) w przypadku gdy zostaly ziozone oferty dodatkowe o takie] samej cenie.
16. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, kiorego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg migjscami wykonywania dziatalnoéci
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng

punktacje;

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) wykonawecach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) unjiewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne komisja przekazuje wykonawcom, ktérzy ziozyli w postgpowaniu

oferty.

17. Z wykonawcg, ktorego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera niezwlocznie w terminie przez siebie

wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na uslugi spofeczne.

18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza spoérod pozostatych ofert, ktére wplynely w postgpowaniu, chyba ze zachodzg przeslanki do

uniewaznienia postepowania.
§5

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie Biuletynu Informaciji Publiczne

zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamodwienia na uslugi spoleczne, podajgc:
1) nazwe albo imig i nazwisko pedmiotu, z ktorym zawari umowe,

2) przedmiot umowy,

3) date zawarcia umowy,

4) catkowitg warto$¢ zamawienia,

albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu

cywilnego.



