Zarzgdzenie nr 43/2018
Wdjta Gminy Fabianki

z dnia 7 czerwca 2018 r.,

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — dla
zamowienia:  ,Wykonanie tablicy informacyjno-pamigtkowej dla zadania inwestycyjnego
pn. Przebudowa i doposazenie PSZOK w Wilczericu Fabianskim”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 .
poz. 994, poz. 1000)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin udzielenia zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — dla zamdwienia: ,Wykonanie tablicy
informacyjno-pamigtkowej dla zadania inwestycyjnego pn. Przebudowa i doposazenie PSZOK
w Wilczencu Fabianskim”, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych
i Gospodarki Komunalnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gmi Dianki
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Zaltgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki nr 43/2018

REGULAMIN

UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH - DLA
ZAMOWIENIA: ,,WYKONANIE TABLICY INFORMACYJNO-PAMIATKOWE] DLA ZADANIA
INWESTYCYJNEGO PN. PRZEBUDOWA | DOPOSAZENIE PSZOK W WILCZENCU FABIANSKIM”

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1Zasady ogdlne

1. Regulamin okresla zasady udzielenia zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajace]
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pdin. zm.), na: ,Wykonanie tablicy
informacyjno-pamigtkowej dia zadania inwestycyjnego pn. Przebudowa | doposazenie

PSZOK w Wilczericu Fabiariskim”, zwanego dalej ,zamowieniem”.
2. Przy udzielaniu zamowienia nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkdw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umoiliwiajgcy terminowsy realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow

z danych nakfaddw.

Czynnosci  zwigzane 2z udzieleniem zamodwienia wykonuja Pracownicy Zamawiajgcego
%

zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownik Zamawiajacego,

2) inni Pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.
§ 2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Pracownicy jednostki szacujg z naleiyta

starannoscig wartos$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1} czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowiern publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w Budzecie Gminy.
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Zatgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki nr 43/2018

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawecy, bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg warlos¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamowienia.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w zfotych i przelicza na euro wedlug sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamawien publicznych.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

2) kopie dokumentdw ksiggowych dotyczacych wydatkéw poniesionych przez Zamawiajgcego
na podobnego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci

zamowienia,

3)  wydruki wynikéw postepowan innych zamawiajgeych (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia (w okresie

12 m-cy od daty wszczecia niniejszego postepowania).

Niedopuszczalne jest dziclenie | zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamaéwien publicznych.

§ 3 Wybor Wykonawcy

Czynno$é wyboru Wykonawcy przeprowadzajg Pracownicy poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz przez wystanie zapytania ofertowego

do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow.
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Zalgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy Fabianki nr 43/2018

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,

?) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdinych kryteriow wraz z opisem przyznawania punktacji w danym

kryterium oceny ofert,
3) termin skladania ofert.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej oferty.

Pracownicy wykonujacy czynnosci w imieniu Zamawiajacego, zwigzane z przygotowaniem
postepowania i udzieleniem zamowienia - skladajg oswiadczenie o bezstronnosci — wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Pracownik/pracownicy dokonujgcy oceny ofert przedstawiajg propozycje wyboru oferty do

zatwierdzenia kicrownikowi zamawiajacego lub osobie przez niego upowainionej.

§ 4 Udzielenie zamowienia

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowainiona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, 7 ktoryeh jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

§ 5 Zasady dokumentacji

Pracownik dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia notatka
stuzbowq z zafgcznikami, o ktorych mowa w 82 ust. 5 oraz prieprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia prolokotem z procedury udzielenia 7zamowienia, stanowigcym zatgeznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktarych mowa w ust. 1, przechowuje komorka

whnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamaowienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu...

Oswiadczenie o bezstronnosci
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Oswiadczam, Ze:

1)
2)

3)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcqg prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

przed upfywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamodwienia nie pozostawafem
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bylem czfonkiem organdw zarzgdzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

(podpis)
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Zafacznik nr 2 do Regulaminu...
Wz6r protokotu z procedury o udzielenie zamdwienia

I.Nazwa i adres Zamawiajgcego:

V.Wystanie zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Podmioty, do ktorych wystano zapytanie:

3} Termin skfadania ofert:

VI.Wykaz ztozonych ofert.

[ . Data Warunki Zgodnosc oferty | Wartos¢
Nazwa i adres o ) .
L.p. zlozenia udziatu w z zapytaniem oferty
wykonawcy
oferty procedurze | ofertowym
- a | spetnia/nie | N
spetnia
1. /nie tak/nie*
dotyczy*
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a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkéw:

i Ofertanr ...
ii. Ofertanr ..,
b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:
i Ofertanr ...
ii. Ofertanr ...

VII.Ocena ztozonych ofert.

B ' . _’GEQBA}'wnkmw wEry?o&un wiraz z - chzna liczba
L.p. | Nazwa i adres wykonawcy . o B )
uzasadnieniem punktow
I - _—
: e -
SRS o — -
VIILWybor oferty.
1) Nazwa i adres WYKONAWEY: oot
2) LZasadmienie WY DO wmm i i ittt sass satmssstagassssgasssssnts
1

lzasadnienie wymapane w preypadka odrzucenia ofert ze wrpledu na niespelnianie warunkaw udsiatu w procedurse

2
Uzasadnienie wymagane w preypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niczgodnosc oferty 7 wymaganiami okredlanyrm w zapytaniu ofertowym {(np.

zaoferowano ustugi/dostawy/rototy budowalne niezgodne 2 opisem preedmiotu zamowienia)

3
Naleiy wpisa< nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktow dla kaidego krylerium (2 wyjatkiem kryteriur cony). W przypadku wigcej niz

jednega kryterium nalely dodac kolumng/kolurnny,

Niepotrzebne skreslic
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IX. Imiona i nazwiska osob, wykonujgcych w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem

zamowienia:

(data sporzadzenia protokaolu) (podpis Kierownika jednostki

lub osoby upowainionej)

Zatgczniki:

1) Wydruk zapytania ofertowego ze strony internetowej Zamawiajgcego.

2)
3)

4)

Zapytania ofertowe wystane do potencjalnych Wykonawcdw wraz z polwierdzeniem ich wystania;
Oferty zlozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

Oéwiadczenie/oswiadczenia  dotyczace  bezstronnosci  0sob,  wykonujacych  w  imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w

zalaczniku nr 1 do regulaminu udzielania zamowien przez zamawiajgcego
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