Zarzadzenie Nr 46/2018
Wéjta Gminy Fabianki
z dnia 20 czerwca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych -
dla zaméwien: ,Dostawa fabrycznie nowego komputera przenosnego z oprogramowaniem
i drukarki, dostawa i wdrozenie oprogramowania do ewidencji odpadéw w PSZOK” oraz
»Wykonanie strony internetowej z zakresu edukacji ekologicznej i promocji selektywnej
zbiérki odpadéw komunalnych wraz z modutem zbieranie informacji od mieszkaricéw
Gminy na temat funkcjonowania PSZOK” w ramach zadania inwestycyjnego
pn. ,,Przebudowa i doposaienie PSZOK w Wilczericu Fabianskim”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin udzielenia zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych — dla zamowien:

1. Dostawa fabrycznie nowego komputera przenosnego z oprogramowaniem i drukarki,
dostawa i wdrozenie oprogramowania do ewidencji odpadéw w PSZOK.

2. Wykonanie strony internetowej z zakresu edukacji ekologicznej i promocji selektywnej
zbiorki odpadow komunalnych wraz z modutem zbieranie informacji od mieszkaricow Gminy
na temat funkcjonowania PSZOK

w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,Przebudowa i doposazenie PSZOK w Wilczencu
Fabianskim”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rozwoju, Funduszy
Zewnetrznych i Gospodarki Komunalne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do zarzadzenia Wdjta Gminy Fabianki Nr 46/2018

REGULAMIN

UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)

KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH - DLA
ZAMOWIENIA: ,,ZAKUP KOMPUTERA Z DRUKARKA LASEROWA WRAZ Z OPROGRAMOWANIEM
ORAZ UTWORZENIE STRONY INTERNETOWEJ DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO PN. PRZEBUDOWA |
DOPOSAZENIE PSZOK W WILCZENCU FABIANSKIM”, zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogélne
Regulamin okresla zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazane] w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.}, na zamowienie: ,Zakup komputera z drukarka laserowg wraz
z oprogramowaniem oraz utworzenie strony internetowej w ramach zadania inwestycyjnego
pn. Przebudowa i doposazenie PSZOK w Wilczencu Fabianskim”, zwanego dalej ,,zamdwieniem”.
1. Przy udzielaniu zamowienia nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.
2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg Pracownicy Zamawiajacego
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.
3. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) Kierownik Zamawiajacego,
2) inni Pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia Pracownicy jednostki szacujg z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowieti publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w Budzecie Gminy.
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.
3. Szacunkowsg warto$¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamadwienia;
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Zatgcznik do zarzadzenia Wéjta Gminy Fabianki Nr 46/2018

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamaéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku),

2) kopie dokumentow ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych przez Zamawiajacego
na podobnego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci
zamobwienia,

3) wydruki wynikdw postepowan innych zamawiajgcych (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia (w okresie
12 m-cy od daty wszczecia niniejszego postepowania).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3 Wybdr Wykonawcy

Czynnosé wyboru Wykonawcy przeprowadzajg Pracownicy poprzez zamieszczenie zapytania

ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przez wystanie zapytania ofertowego

do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) kryteria oceny oferty wraz z informacjag o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow wraz z opisem przyznawania punktacji w danym
kryterium oceny ofert,

3) termin sktadania ofert.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej oferty.

Pracownicy wykonujgcy czynnosci w imieniu Zamawiajgcego, zwigzane z przygotowaniem

postepowania i udzieleniem zamowienia - skfadajg oswiadczenie o bezstronnoéci — wzdr stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Pracownik/pracownicy dokonujacy oceny ofert przedstawiajg propozycje wyboru oferty

do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznione;j.

§ 4 Udzielenie zamowienia

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
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Umowe sporzadza sig w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego.

§ 5 Zasady dokumentacji
Pracownik dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci zamoéwienia notatka
stuzbowg z zatgcznikami, o ktorych mowa w §2 ust. 5 oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia protokotem z procedury udzielenia zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komarka
whnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie o bezstronnosci
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Oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamodwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Protokot z procedury o udzielenie zaméwienia

|.Nazwa i adres Zamawiajgcego:

V.Wystanie zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Podmioty, do ktdrych wystano zapytanie:

3) Termin sktadania ofert:

VI.Wykaz ztozonych ofert.

. Data Warunki Zgodnosc oferty | Wartosé
Nazwa i adres . . .
Lp. ztozenia udziatu w z zapytaniem oferty
wykonawcy
oferty procedurze | ofertowym
spetnia/nie
spetnia
1, /nie tak/nie*
dotyczy*
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2.
3.

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkdw:*
i. Ofertanr..

ii. Oferta nr ...

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:
i. Ofertanr..
i. Ofertanr..

VIl.Ocena ztozonych ofert.

Liczba punktéw w kryterium wraz z tgczna liczba

L.p. | Nazwa i adres wykonawcy . 5 .
uzasadnieniem punktow

VIILWybor oferty.
1) Nazwa §adres WyKONGWEY: ..o ees e s s e

2} Uzasadnienie WYBOIU ettt

1
Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzglgdu na niespelnianie warunkow udzialu w procedurze.

2
Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z wymaganiami okreslonym w zapytaniu ofertowym (np.

zaoferowano uslugi/dostawy/roboty budowaine niezgodne z opisem przedmiotu zamdéwienia).

3
Nalezy wpisac nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z wyjatkiem kryterium ceny). W przypadku wiecej niz

Jednego kryterium nalezy doda¢ kolumne/kolumny.
*Niepotrzebne skreglic
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IX. Imiona i nazwiska oséb, wykonujacych w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem

zamowienia:

(data sporzgdzenia protokotfu) (podpis Kierownika jednostki

lub osoby upowaznionej)

Zataczniki:

1) Wydruk zapytania ofertowego ze strony internetowej Zamawiajacego.

2) Zapytania ofertowe wystane do potencjalnych Wykonawcoéw wraz z potwierdzeniem ich
wystania;

3) Oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

4) Oswiadczenie/oéwiadczenia dotyczace bezstronnosci  oséb, wykonujacych w  imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 1 do regulaminu udzielania zamowien przez zamawiajgcego
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