Fabianki, dn. 10.08.2018 r.

RO.2110.1.2018

Wjt Gminy w Fabiankach
ogtasza nabor na wolne stanowisko ugzinicze
podinspektora ds. ksggowasci budzetowej

|. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: podinspektor ds. ksigowdsci budzetowe;j

Il. Wymagania w stosunku do kandydatow

1. Wymagania niezlgne:

a)
b)
c)
d)

e)

obywatelstwo polskie,

petnha zdolnét do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
niekaralng¢ za umylne przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub unéine
przestpstwo skarbowe,

wyksztalcenie wysze, preferowane: w zakresie ekonomicznym, finansow
publicznych, rachunkowéai lub studia podyplomowe, kursy w w/w zakresie,
minimum 3 letni stapracy,

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)

znajoma@¢ przepisOw prawnych z zakresu m.in.: ustawy o rakbwdici, ustawy

o finansach publicznych, ustawy o samdze gminnym, ustawy o pracownikach
samoradowych, rozporzdzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow
wydatkéw, przychodéw i rozchodow oragrodkow pochodacych ze zrodet
zagranicznych,

umiegtnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku cyra zespole,

znajoma¢ pakietu MS Office,

zaangaowanie, odpowiedzialr$d, terminowd¢, komunikatywneé¢, dyspozycyjnéc.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

ksiegowanie dokumentow badtowych w programie komputerowym,
sporadzanie sprawozag

prowadzenie kggowdasci analitycznej i syntetycznej,

dekretacja dokumentow oraz opis faktur z podziatenklasyfikacg,
prowadzenie rozliczei dokumentacji w zakresie ptac i obazujacychswiadczé,
rozliczanie inwentaryzaciji,

wykonywanie innych zadezleconych przez przetonego.

IV. Informacja o warunkach pracy

1. Miejsceswiadczenia pracy: Usd Gminy w Fabiankach

a) budynek nie jest przystosowany dla os6b porasyel s¢ na wbézkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w peinym wymiarze czasu pracy,

C) praca przy komputerze,



2. W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Wadzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiedia oséb niepetnosprawnych, jest
wyzszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae,

c) Kserokopie dyplomow oraz innych dokumentow potwrajgtych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje,

d) Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdesgh
doswiadczenie zawodowe kandydata

e) Oswiadczenieze kandydat posiada obywatelstwo polskie,

f) Oswiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokigdusza umyine
przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe,

g) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdaloiodo czynnéci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

h) Oswiadczenieze kandydat wyrza zgod na przetwarzanie jego danych osobowych
zgodnie z Rozporrzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 200%/6 dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizyadny zwhzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephakich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpamdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE
L Nr 119, s. 1 w celu powadzonego postepowaniautakyjnego na stanowisko ds.
podinspektora da. kgjowasci budietowej w Urzdzie Gminy Fabianki -
stanowicego - zaicznik nr 1 do dokumentacji konkursowej, brakw@adczenia
spowodujeze oferta kandydat zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty winny bytasnoecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
by¢ opatrzone na kalej stronie klauzual o nasgpujacej treci: "Oswiadczam,ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginatem” wraz gdapodpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobgm@iny jest do przedienia do wgidu
pracodawcy oryginaty dokumentéw.

VI. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 20 sierpnia 2018 r.

VII. Sposoby sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Poczt elektroniczia na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanygrawnié
do podpisu elektronicznego

2. Poczy tradycyjrm na adres: Umd Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4
z dopiskiem na kopercie: ,Nabdér na wolne stanowiskaednicze podinspektora
ds. ksegowdsci budzetowej”. O zachowaniu terminu wniesienia dokumentéw
aplikacyjnych decyduje data stempla pocztowego.

3. Osobicie w siedzibie Urgdu Gminy Fabianki Il gitro pokdj nr 18, w godzinach pracy
Urzedu

VIIl. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktore wplym do Urzdu Gminy po wskazanym terminie niecda
rozpatrywane.

2) Kandydaci spetniacy wymagania formalne olkdlene w ogtoszeniu zostan
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminiespotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.



Zahcznik nr 1

do dokumentacji konkursowej
na stanowisko podinspektora ds.ekgiwasci budzetowej
w Urzedzie Gminy Fabianki

OSWIADCZENIE O WYRA ZENIU ZGODY

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zgodniRozporzdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zadar kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zadku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenyaeldywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L NB]1s. 1 w celu prowadzonego
postpowania rekrutacyjnego na stanowisko podinspekidsa ksegowasci budzetowej

w Urzedzie Gminy Fabianki.

(data, podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administratorem Pan/Pani danych osobowych ja&ijt Gminy Fabianki (adres
Fabianki 4, 87-811 Fabianki, tel. kontaktowy: 5428 38).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowyclgan@aistwo kontaktowé
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mmaiiektor@chi24.pl

3. Dane osobowec¢ha przetwarzane w celu prowadzonego ppstvania rekrutacyjnego
na stanowisko ds. podinspektora dac@gswasci budzetowej w Urzdzie Gminy Fabianki.

4. Dane osobowec¢ha przetwarzane do czasu caftia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

5. Podstaw prawry przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a).vwWRwozporadzenia.

6. Odbiorcami Pana/Pani danycled podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw
przetwarzaj dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktorej dane dotycma prawo do:

- zadania dosfpu do danych osobowych oraz ich sprostowania, gsianlub ograniczenia
przetwarzania danych osobowycit,

- cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgddrmoprawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej eoiin,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przipagtly przetwarzanie danych odbywa
sig¢ z naruszeniem przepiséw paisyego rozporgzenia tj. Prezesa Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy ckgmsekweng niepodania danych
osobowych jest brak rozpatrzenia.

Ponadto informujemy,zi w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore¢ sbpieraj wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi. a22 ogoélnego rozpoggzenia

o ochronie danych osobowych.

podpis



(data Zlenia gwiadczenia)

(imi¢ i nazwisko osoby skiadgiej Gwiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczamgze posiadam obywatelstwo polskie.

(podpis osoby skiadagej aswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie bylem skazany prawomocnym wyrokierpgdis za umyine
przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe.

(podpis osoby sktadagej addwiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, o posiadaniu petnej zddlaodo czynnéci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych.

(podpis osoby skiadagej aswiadczenie)



