Zarzadzenie Nr 70/2018
Waéjta Gminy Fabianki
z dnia 27 sierpnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Publicznym Gimnazjum
im. ks. Jana Twardowskiego w Fabiankach oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjne;.

Na podstawie art. 26 wustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 1., poz. 1047 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ L 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo — odbiorcza skladnikow majatkowych
w  pomieszczeniach  Publicznego  Gimnazjum im. ks, Jana Twardowskiego
w Fabiankach w terminie od 30.08.2018 r. do 06.09.2018 1.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedlug stanu
na dzien 31.08.2018 r.

§ 2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

- Joanna Prykowska — Przewodniczaca
- Agnieszka Géralczyk — czlonek
- Agnieszka Lukawczyk — czlonek

2. Osoby powotane w sktad komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za whasciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 3. Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 11.09.2018 r. Przewodniczgca Komisji ztozy
materialy inwentaryzacyjne w ksiggowosci Gminnego Zespotu O$wiaty w Fabiankach.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w  obecnosci strony  zdajacej
Pana  Grzegorza  Wojciechowskiego —  dyrektora  Publicznego  Gimnazjum
im.  ks. Jana Twardowskiego w  Fabiankach oraz strony przyjmujacej
Pani Marzeny Baranowicz — dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jerzego Pietrkiewicza
w Fabiankach.

§ 5. Plan inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Publicznym Gimnazjum im. ks. Jana
Twardowskiego w Fabiankach stanowi zalgcznik nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Publicznym Gimnazjum
im. ks. Jana Twardowskiego w Fabiankach stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie
inwentaryzacji powierza si¢ Glownej Ksiggowej w Gminnym Zespole O$wiaty w Fabiankach.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Fabi




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 70/2018
Wojta Gminy Fabianki

z dnia 27 sierpnia 2018 1.

Plan inwentaryzacji zdawezo — odbiorczej
w Publicznym Gimnazjum im. ks. Jana Twardowskiego w Fabiankach

Lp. Skladniki aktywow i pasywow Planowany termin Rodzaj
podlegajgce inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
1 | Srodki trwale i pozostate §rodki trwate | 30.08 — 06.09.2018 1. | Spis  natury
2 | Ksiegozbior 30.08-06.09.2018 r. | Spis z natury
3 | Srodki pieniezne na rachunkach 31.08.2018 . Weryfikacja sald
bankowych
4 | Zapasy materialéw objetych ewidencja 31.08.2018 1. Spis z natury
1losciowo - wartosciows
5 | Druki $cistego zarachowania i pieczatki 31.08.2018r. Spis z natury
6 | Pozostale  niewymienione  wyZej 31.08.2018r. Weryfikacja sald

aktywa 1  pasywa  (naleznosci
1 zobowigzania)




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 70/2018
Wojta Gminy Fabianki

z dnia 27 sierpnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej

w Publicznym Gimnazjum im. ks. Jana Twardowskiego w Fabiankach

Lp. | Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Okres realizacji
1 Wydanie zarzgdzenia dotyczacego | Wojt 27.08.2018 1.
inwentaryzacji i powotlanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie harmonogramu prac i | Glowny ksiggowy, do 30.08.2018 .
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczgcy komisji
3 Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Gtowny ksiggowy do 30.08.2018 1.
4 Spis z natury Komisja 30.08 - 06.09.2018 .
inwentaryzacyjna
5 | Weryfikacja sald Glowny ksiggowy 31.08.2018 1.
6 Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych | Gléwny ksiegowy do 14.09.2018 r.
7 | Ustalenie roznic Glowny ksiegowy, do 14.09.2018 1.
Przewodniczacy komisji
8 Wyjasnienie r6znic, sporzadzenie | Dyrektor, do 14.09.2018 1.
protokotu roznic Glowny ksiegowy,
Przewodniczgcy komisji
9 | Ewidencja roznic Glowny ksiegowy 14.09.2018 .

inwentaryzacyjnych




