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Zatgcznik do zarzadzenia nr 78/2018 Waéjta Gminy Fabianki z dnia 26.09.2018 r.

REGULAMIN

udzielenia zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych — dla zamoéwienia: Zakup i dostawa sprzetu, wyposazenia
pracowni przedmiotowych i materiatéw eksploatacyjno-biurowych w projekcie pod nazwa
»Innowacyjna edukacja w Gminie Fabianki - Il edycja”, realizowanym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 10.2
Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.2 Ksztafcenie ogdlne

zwany dalej ,Requlaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin okresla zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2017.1579 t.j. z péin. zm.). na: Zakup i dostawe sprzetu, wyposazenia
pracowni przedmiotowych i materiatéw eksploatacyjno-biurowych w projekcie pod nazwa
»Innowacyjna edukacja w Gminie Fabianki - || edycja”, realizowanym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie
10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.2 Ksztaicenie ogdlne, zwanego dalej

,Zamowieniem”.
2. Przy udzielaniu zaméwier naleiy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takZe zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw

z danych nakfadodw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy Zamawiajacego

zapewniajgcy bezstronnos$é i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownik zamawiajgcego,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu

zamadwienia.
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§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia szacuje z nalezyty starannoscig wartos¢

zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo finansowym/budzecie.

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowa wartoé¢é zamodwienia ustala sig, przy zastosowaniu co nhajmniej jednej

z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamowienia.

Szacunkowa wartoé¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Szacowanie wartoéci zamowienia potwierdza sig stosowng notatkg stuzbowa.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Wybdr wykonawcy

Czynnoéé¢ wyboru wykonawcy przeprowadzajg Pracownicy poprzez co najmniej wystanie
zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw oraz publikacjg zapytania
ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawierac w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,

2) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriéw wraz z opisem przyznawania punktacji w danym

kryterium oceny ofert,
3) termin skiadania ofert.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej oferty.
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Osoby wykonujgce czynno$ci w imieniu Zamawiajgcego, zwigzane z przygotowaniem
postgpowania i udzieleniem zamdwienia - skladajg o$wiadczenie o bezstronnosci — wzdr stanowi
zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Z procedury zapytania ofertowego sporzgdza sie protokdt, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Pracownik/pracownicy dokonujacy oceny ofert przedstawiajg propozycje wyboru oferty do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

§ 4 Udzielenie zamdwienia

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu

Umowe podpisuje kierownik zamawiajqcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.

§ 5 Zasady dokumentacji

Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia,
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Oswiadczam, ze:

1)
2)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matieriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sig o
udzielenie zamdwienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamowienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcq i nie bytem czionkiem organow zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, e moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

.....................................................................
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Protokdét z procedury o udzielenie zamdéwienia

I.Nazwa i adres Zamawiajgcego:

[I.Nazwa zamdwienia:

I1l.Wartos¢ szacunkowa zaméwienia (bez podatku od towardéw i usiug):
IV.Wystanie zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Podmioty, do ktdrych wystano zapytanie:

.............................................................................

.............................................................................

3) Termin sktadania ofert:

V.Wykaz ztozonych ofert,
Czesé | - Laptopy z systemem operacyjnym i oprzyrzagdowanie
Czesc Il - Tablica interaktywna
Czesc 1ll — Wyposazenie pracowni przedmiotowych

Czesc IV — Materiaty eksploatacyjne i biurowe
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Data Cena Warunki Zgodnos¢ oferty z
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy ztozenia ofertow | udziatu w zapytaniem
oferty a procedurze | ofertowym
spetnia/nie
spetnia
1 p. tak/nie*
/nie
dotyczy™®
2

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwiazku z niespeinianiem warunkdéw:*
i. Ofertanr...
ii. Ofertanr...

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscia oferty z zapytaniem ofertowym?:
i. Ofertanr..

ii. Ofertanr...

VI.Ocena zfozonych ofert.
Czeéé | - Laptopy z systemem operacyjnym i oprzyrzagdowanie
Czes$€ Il - Tablica interaktywna
Cze$¢ Il - Wyposazenie pracowni przedmiotowych

Czes€ IV — Materiaty eksploatacyjne i biurowe

. Liczba punktow w kryterium wraz z taczna liczba
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy S )
uzasadnieniem punktow

Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespetnianie warunkow udziatu
w procedurze.
2

Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzglgdu na niezgodnos¢ oferty z
wymaganiami okreslonym w zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne
niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia).

3
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VIL.Wybdr oferty.
Czes¢ | — Laptopy z systemem operacyjnym i oprzyrzagdowanie
Czesc Il — Tablica interaktywna
Czesé Il = Wyposazenie pracowni przedmiotowych

Czesc IV — Materiaty eksploatacyjne i biurowe

1) Nazwa iadres WyKONBWCY: .o csre s

2) Uzasadnienie WYDOIU: ...icvviccennie et

Vill.Imiona i nazwiska osoéb, wykonujgcych w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia:

1)
2)
3)

(data sporzadzenia protokotu) {(podpis osoby upowainionej)
Zatgczniki:
1) Zapytania ofertowe wraz z potwierdzeniem ich wystania;

2) Oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

Nalezy wpisaé nazwe Kkryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z
wyjatkiem kryterium ceny). W przypadku wiecej niz jednego kryterium nalezy dodaé kolumne/kolumny.
*Niepotrzebne skresli¢
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3) Oéwiadczenie/oéwiadczenia dotyczace bezstronnosci  oséb, wykonujgcych  w  imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku nr 1 do regulaminu udzielania zamowier przez zamawiajgcego.
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Zafgcznik nr 3 do Regulaminu

UMOW AN iiriniesnesnnses

zawarta w dniu ............. 2018 roku pomiedzy:

Gming Fabianki, Fabianki 4, 87-811 Fabianki, NIP 888-28-92-245, REGON 910866844 reprezentowana

przez:
Pana Zbigniewa Stomskiego — Wéjta Gminy Fabianki,
przy kontrasygnacie Pani Wiestawy Prajwos — Skarbnika Gminy Fabianki,

zwang dalej ,ZAMAWIAJACYM”

NIP (o, REGON i

zwanym/-g dalej ,, WYKONAWCA”,

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty wykonawcy w drodze zapytania
ofertowego z dnia 26 wrzesnia 2018 r. zostata zawarta umowa nastepujacej tresci

PRZEDMIOT UMOWY

§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa sprzetu / wyposazenia pracowni
przedmiotowych / materialdw eksploatacyjno-biurowych4 w ramach projektu ,Innowacyjna
edukacja w Gminie Fabianki — Il edycja” Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe,

Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie ogdlne w ramach czesci zamowienia:

4 Niepotrzebne skreslié.
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Czeéc | - Laptopy z systemem operacyjnym i oprzyrzagdowanie
Czesc Il - Tablica interaktywna
Cze$¢ lll - Wyposazenie pracowni przedmiotowych

Czes$c IV — Materiaty eksploatacyjne i biurowe®

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zapytanie ofertowe wraz z ofertg zfozong przez

Wykonawce, stanowigce zataczniki do niniejszej umowy.

WARUNKI UMOWY
§2
Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) Dostarczenia wszystkich sprzetéw / wyposazenia pracowni przedmiotowych / materiatow
eksploatacyjno-biurowych® fabrycznie nowych.

2) Dostarczenie sprzetéow / wyposazenia pracowni przedmiotowych / materiatéw
eksploatacyjno-biurowych’ spetniajgcych minimalne wymagania okreélone w szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia.

3) Przeprowadzenie dostawy w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach funkcjonowania
placéwek bioracych udziat w projekcie.

4) Miejscem dostawy sg szkoty: Szkota Podstawowa im. J. Pietrkiewicza w Fabiankach, Szkofa
Podstawowa im. Orfa Bialego w Cypriance, Szkota Podstawowa w Swigtkowiznie, Szkofa
Podstawowa w Nasiegniewie,

5) Oznakowania dostarczonego sprzetu i wyposazenia pracowni przedmiotowych (nie dotyczy
Czeici IV zamowienia) zgodnie z zasadami okreslonymi w aktualnym Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci oraz w Karcie wizualizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-

2020. Oznakowanie moie byé przekazane Zamawiajgcemu w formie naklejek w liczbie

® Niepotrzebne skreslic.
& Niepotrzebne skreslic,

7 Niepotrzebne skreslic¢,
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odpowiadajgce]j liczbie sprzetu i wyposazenia pracowni przedmiotowych, zgodnych ze
wzorem naklejki zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia kontroli sposobu wykonania przedmiotu
zamowienia.

7) Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o zmianie
sytuacji finansowej oraz innych zmianach majgcych istotny wptyw na wykonanie niniejszej
umowy.

8) Sprzet bedacy przedmiotem umowy objety jest gwarancjy zgodng z wymogami
szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia, stanowigcego zatacznik do zapytania
ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia pomocy Zamawiajagcemu w
dochodzeniu warunkéw gwarancji od producenta sprzetu (nie dotyczy Czesci IV
zamowienia),

9) Koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

§3

1. Termin wykonania przedmiotu umowy ustala sie na dzief ......ccocvvv e

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostarczenia przedmiotu umowy bezposérednio
do siedziby placéwek wskazanych w §2 pkt 4.

3. Przekazanie dostarczonego sprzetu / wyposaZzenia pracowni przedmiotowych / materiafow

eksploatacyjno-biurowych? nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, ktéry zostal opisany w § 1 umowy strony okreslaja
wynagrodzenie ryczaftowe w wysokosci: ............ ztotych ......... groszy brutto, w tym podatek
VAT w kwocie..............

2. Cenaobejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Rozliczenie naleinodci za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktury

koricowej po protokolarnym odbiorze koricowym.

8 Niepotrzebne skreslic.
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4. Strony ustality termin piatnosci faktury 30 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego
prawidtfowo wystawionej pod wzgledem merytorycznym i finansowym faktury VAT.

5. Naleinosci beda regulowane przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy.

6. Za dzieh spetnienia $wiadczenia pieniginego uznaje sig date obcigzenia rachunku
Zamawiajacego.

§5

1. Dostawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

2. z tytulu odstapienia od realizacji umowy z przyczyn zaleinych od Wykonawcy w wysokosci
10% catkowitej wartosci umowy brutto okreslonejw § 4 ust. 1 umowy,

3. w wysokoéci 0,5% ceny nhiedostarczonego przedmiotu umowy — za kazdy dzien zwloki liczac
od wymaganego w mysl § 3 ust. 2 terminu dostawy.

4. Zamawiajacy moie potraci¢ nalezng kare umowng z wynagrodzenia Wykonawcy, na co

Wykonawca wyraza zgode.

5. Zastrzezenie kar umownych nie wyklucza prawa dochodzenia odszkodowania

uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz

inne wiasciwe dla przedmiotu umowy.
§8

Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy jest sad wiasciwy

miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Wykaz zalagcznikow do umowy:

1. Zapytanie ofertowe Zamawiajacego z dnia .......cceeeiverennn

2. Oferta WyKonawey z dnia ....ccceeveeeeeeeeenneeenesessessseenns
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