RO.2110.3.2018 Fabianki, dn. 11.12.2018 r.

Wéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
referenta ds. dodatkéw mieszkaniowych i zaméwien publicznych

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: referenta ds. dodatkéw mieszkaniowych i zaméwien publicznych

II. Wymagania w stosunku do kandydatéw

I. Wymagania niezbedne:

a)
b)

¢)

d)
€)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie $rednie,

minimum 2 letni staz pracy,

2. Wymagania dodatkowe:

a)

znajomo$¢  przepisdw prawnych z zakresu m.in.: ustawy o dodatkach
mieszkaniowych, ustawy prawo zamoéwien publicznych, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

umiej¢tnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku i pracy w zespole,
znajomos¢ pakietu MS Office,

zaangazowanie, odpowiedzialno$é, terminowos¢, komunikatywnosé, dyspozycyjnoscé.

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

©)
d)

przygotowywanie dokumentacji w zakresie zamdowien publicznych,

informowanie zainteresowanych o kryteriach i zasadach przyznawania dodatkéw
mieszkaniowych i energetycznych ,

przyjmowanie wniosk6w w sprawie przyznawania dodatkéw mieszkaniowych i
energetycznych,

prowadzenie postepowania i przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie
dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do otrzymywania i rozliczania dotacji
przeznaczonej na dodatki energetyczne,

przeprowadzanie wywiadéw $rodowiskowych niezbednych w postepowaniu o
przyznanie dodatku mieszkaniowego.



IV. Informacja o warunkach pracy

1. Miejsce swiadezenia pracy: Urzagd Gminy w Fabiankach (niektére zadania zwiazane
ze stanowiskiem bedg realizowane na terenie Gminy),

a) budynek nie jest przystosowany dla 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy,

¢) praca przy komputerze,

2. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych, jest
wyzszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae,

¢) Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéow potwierdzajgcych posiadane
wyksztalcenie 1 kwalifikacje,

d) Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
dos$wiadczenie zawodowe kandydata

e) Oswiadczenie, ze kandydat posiada obywatelstwo polskie,

f) Oswiadezenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyélne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) O$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

h) Oswiadezenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE
L Nr 119, s. 1 w celu powadzonego postepowania rekrutacyjnego na stanowisko
referenta ds. dodatkow mieszkaniowych i zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Fabianki - stanowigcego - zalgeznik nr 1 do dokumentacji konkursowej, brak
oswiadczenia spowoduje, ze oferta kandydata zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty winny by¢ whasnorgcznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
by¢ opatrzone na kazdej stronie klauzulg o nastgpujacej tresci: “O$wiadczam, ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginatem” oraz data i podpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przediozenia do wgladu
pracodawcy oryginaly dokumentdw.

VI. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 21 grudnia 2018 r.

VII. Sposoby skladania dokumentow aplikacyjnych:

1.

2.

Pocztg elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego

Pocztg tradycyjng na adres: Urzad Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze referenta ds. dodatkéw
mieszkaniowych 1 zaméwien publicznych”. O zachowaniu terminu wniesienia
dokumentow aplikacyjnych decyduje data stempla pocztowego.

Osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Fabianki II pigtro pokéj nr 23, w godzinach pracy
Urzedu



VIIL. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy po wskazanym terminie nie beda

rozpatrywane.
2) Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okredlone w ogloszeniu  zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu przeprowadzenia

rozmowy kwalifikacyjne;.




Zatgeznik nr 1

do dokumentacji konkursowej

na stanowisko referenta ds. dodatkéw mieszkaniowych
i zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Fabianki

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu prowadzonego
postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko referenta ds. dodatkéw mieszkaniowych
1 zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Fabianki.

(data, podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administratorem Pan/Pani danych osobowych jest Wéjt Gminy Fabianki (adres
Fabianki 4, 87-811 Fabianki, tel. kontaktowy: 54 251 72 10).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogag Panstwo kontaktowaé
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzonego postepowania rekrutacyjnego
na stanowisko referenta ds. dodatkow mieszkaniowych i zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy Fabianki.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu cofnigcia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

5. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzadzenia.

6. Odbiorcami Pana/Pani danych beda podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych,

- cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa
si¢ z naruszeniem przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencjg niepodania danych
osobowych jest brak rozpatrzenia.

Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore sie opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych.

podpis



{(data zlozenia oéwiadczenia)

(imig 1 nazwisko osoby skiadajgcej oéwiadczenie)

OSWIADCZENIE
O$wiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

{podpis osoby skiadajgcej oéwiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie bylem skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego Iub umy$lne przestepstwo skarbowe.

{podpis osoby skiadajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

{(podpis osoby skiadajacej oswiadczenie)



