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Woéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: podinspektor ds. gospodarki nieruchomo$ciami

II. Wymagania w stosunku do kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztalceniec wyzsze, preferowane: w zakresie gospodarki nieruchomosciami
lub studia podyplomowe, kursy w w/w zakresie,

minimum 3 letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)

znajomo$é przepiséw prawnych z zakresu m.in.: ustawy o samorzadzie gminnym,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
ustawy prawo geodezyijne i kartograficzne, ustawy o ksiggach wieczystych i hipotece,
ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego, ustawy o pracownikach samorzgdowych,

doswiadczenie w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami,

znajomos¢ pakietu MS Office,

zaangazowanie, odpowiedzialno$é, terminowos$¢, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

kompletowanie i ewidencjonowanie dokumentéw dotyczacych sprzedazy oraz
wykupu nieruchomosci gruntowych, nieruchomosci zabudowanych oraz budynkéow
i lokali mieszkalnych,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do zawierania umow w formie aktu
notarialnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z geodezyjnymi podziatami,

sporzadzanie uméw dzierzawy, najmu, uzyczenia,

sporzadzanie sprawozdan GUS,




f)
g)

h)
i
)
K

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu mienia komunalnego,

ewidencjonowanie obiektéw zabytkowych i wspolpraca z Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkow,

organizowanie, oglaszanie i przeprowadzanie przetargéw na sprzedaz nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwigzanych regulacjg stanéw prawnych nieruchomosci,
wystepowanie z wnioskami do Sadu Rejonowego dotyczacymi wpisow w ksiggach
wieczystych,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.

IV. Informacja o warunkach pracy

1. Miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy w Fabiankach

a) budynek nie jest przystosowany dla 0s6b poruszajgcych si¢ na wozkach inwalidzkich,
b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,

c) praca przy komputerze,

d) wykonywanie prac w terenie.

2

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych, jest
nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae,

¢) Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie i kwalifikacje,

¢) Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe kandydata

f) Kserokopia dowodu osobistego,

g) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

h) Os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

i) Oswiadczenie o braku przeciwwskazafh zdrowotnych do wykonywania pracy
na danym stanowisku,

j) Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

k) O$wiadczenie o tredci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z p6zn. zm.)”.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przediozenia do wgladu

pracodawcy oryginaléw dokumentow.

VI. Termin, sposéb skladania dokumentéw aplikacyjnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Fabianki (II pietro pokéj nr 18), przesta¢ poczta elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl
w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres:
Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor
na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami” w terminie
od dnia 06 czerwca 2016 r. do dnia 16 czerwca 2016 r. do godz. 15.30




VIIL. Dodatkowe informacje

1)
2)

3)

Aplikacje, ktére wptynag do Urzgdu Gminy po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu.

Lista kandydatéw ktorzy spetnili wymagania formalne zostanie ogloszona na tablicy
informacyjnej oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Fabianki.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.
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