Zarzadzenie Nr 10/2018
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Fabiankach z dnia 31 grudnia 2018 r.
zmieniajace Zarzgdzenie nr 2/2018 z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie: okreslenia roku obrotowego i wehodzacych
w jego sklad okreséw sprawozdawczych, technik dokumentacji zapisow ksiggowych, nadrzednych zasad
rachunkowosci, zasad wyceny aktywéw i pasywow w jednostce, metody ustalania wyniku finansowego, planu kont oraz
wykazu zbioréw danych tworzacych zbiory rachunkowe na komputerowych no$nikach danych
dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Fabiankach

Na postawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U z 2018 r., poz. 395z pozn.
zm.),ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2017 r. , poz.2077) oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 r. poz. 1911) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu 2/2018 z dnia 30 stycznia 2018r.Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy spolecznej w Fabiankach w sprawie:
okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych, technik dokumentacii zapisow ksiegowych,
nadrzednych zasad rachunkowosci, zasad wyceny aktywow i pasywow w jednostee, metody ustalania wyniku finansowego, planu kont
oraz wykazu zbiorow danych tworzacych zbiory rachunkowe na komputerowych nosnikach danych dla Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Fabiankach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia w zasadach wyceny aktywow i pasywow § 2 i § 3 otrzymuja brzmienie:

» & 2.5zczegoblne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalno$ci Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Fabiankach oraz

zasadg istotno$ci, przyjmuje si¢ nast¢pujace rozwigzania szczeg6lne:

1. Jednostka prowadzi rozliczenia migdzyokresowe kosztow w szczegolnoei z tytutu wydanych decyzji
administracyjnych dotyczacych $wiadczenia wychowawczego, §wiadczen rodzinnych, §wiadczen z

funduszu alimentacyjnego oraz pomocy udzielanej w ramach ustawy o pomocy spoteczne;j.

2. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, zakupione materiaty sg

ksiggowane bezposrednio w koszty w miesigcu zakupu.

§_3.Zasady amortyzacji (umorzenia) Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

1. Przedmioty o okresie uzywania dhuzszym niz rok lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 200 zt odpisuje
si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania w pelnej wartodci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw lub

towaréw. Kontrolg i ewidencjg pozabilansows tych przedmiotow prowadzi pozabilansowo ksiegowosé w sposdb



umozliwiajacy identyfikacj¢ kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podzial oséb za nie
odpowiedzialnych.

Przedmioty o okresie uzywania dhuzszym niz rok o wartosci od 200 do 10.000 zt umarza sig¢ metoda uproszczona,
przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesigcu zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej na koncie
013 -Pozostate $rodki trwate. Kontrole i ewidencje bilansowsa tych przedmiotéw prowadzi ksiggowos$é w sposdb
umozliwiajacy identyfikacj¢ kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podziat osob za nie
odpowiedzialnych.

Wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej ponizej 10.000 zt i umarza si¢ metoda
uproszczona, przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesigcu zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji
bilansowej na koncie 020 —~Warto$ci niematerialne. Kontrole i ewidencj¢ bilansowa prowadz ksiggowos¢ w
sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podziat oséb za nie
odpowiedzialnych.

Przedmioty o wartoéci powyzej 10.000 zt zalicza si¢ o $rodkéw trwatych 1 umarza metodg liniowa za pomoca
stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2343). Kontrolg i ewidencj¢ bilansowg tych przedmiotow
prowadzi ksiggowo$¢ w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i
podziat 0s6b za nie odpowiedzialnych.

Wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej powyzej 10.000 zt i i umarza zgodnie z art.16m
do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
2343). Kontrole i ewidencj¢ bilansowa tych przedmiotow prowadzi ksiggowos¢ w sposob umozliwiajacy
identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podziat 0s6b za nie odpowiedzialnych.

Umorzenia dokonuje sie jednorazowo za caty rok.

Likwidacji $rodkéw trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych dokonuje komisja kasacyjna powotana przez
kierownika i sporzadza dokument likwidacji zgodnie z wzorem ponizej.



Wzor protokotu likwidacji majatku

........................................................

(Nazwa jednostki — pieczed)

Protokét likwidacji Srodkéw trwalych
/Srodkéw trwatych w uzywaniu/

Komisja kasacyjna w skladzie:

s s s asmss b manesmmamumnnemn — przewodniczacy
B, SRS S mmmemammmemaam e — czlonek
Be irernessunsmnar e e RS — cztonek

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:
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Dokonata w dniu ......................... ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych i stwierdzita, Ze z
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W zwigzku z powyzszym dokonano HKwidacji ... (srodkow

trwatych / Srodkéw trwalych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:
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Razem
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(pieczec i podpis kierownika jednostki)



2) W zalaczniku nr 4 do zarzadzenia w przyjetych zasadach ksiggowania operacji gospodarczych na kontach

ksiegi glownej konta 071 1290 otrzymuja brzmienie:

,Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy do
ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona dla poszczegolnych $rodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w ksigdze inwentarzowej $rodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i

prawnych oraz na kartach kontowych érodka trwatego, corocznie sporzadzane sg tabele amortyzacyjne.

Zapisy strony Wn konta 071,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji:

—w wyniku:

a) postawienia $rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, w korespondencji z
kontem 011,

b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji z
kontem 020.

— z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:

a) érodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

b) wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondenc;ji z kontem 020.

— z tytulu rozchodowania niedoborow:

a) §rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020.

Zapisy strony Ma konta 071,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych”

1. Naliczone za okres umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo w korespondencji z kontem 400,

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego:

— érodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

— warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. w korespondencji z kontem 20,



3. Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji) wartosci poczatkowej
Srodkow trwalych podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia

Ministra Finansow) w korespondencji z kontem 800.

Struktura konta 071-XXX-YYYYY, gdzie XXX-grupe $rodka trwatego wedlug KST lub wartosci

niematerialnych i prawnych ktérych dotyczy umorzenie t;.

00- Umorzenie srodkow trwalych w grupie 0 KST
01- Umorzenie srodkdw trwatych w grupie 1 KST
02- Umorzenie $rodkoéw trwatych w grupie 2 KST
03- Umorzenie srodkéw trwatych w grupie 3 KST
04- Umorzenie srodkow trwatych w grupie 4 KST
05- Umorzenie srodkéw trwatych w grupie 5 KST
06- Umorzenie $rodkéw trwatych w grupie 6 KST
07- Umorzenie srodkdw trwatych w grupie 7 KST
08- Umorzenie srodkoéw trwalych w grupie 8 KST
09- Umorzenie $rodkow trwatych w grupie 9 KST
10- Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
YYYYY- oznacza rodzaj dziatalnoéci

00001 — dziatalno$¢ podstawowa;

00002 - w ramach projektu POKL itp.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci" shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosei, a na
stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata:

—naleznosci dotyczgcych:

a) dziatalnosci (z wyjgtkiem zwiazanych z operacjami finansowymi) w korespondencji z kontem 760,

b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych w korespondencji z kontem 750,

d) funduszu ZFSS w korespondencji z kontem 851,

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem nalezno$ci
przedawnionych lub nie§ciagalnych w korespondencji z kontem zespotu 2,

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

w korespondencji z kontem 750, 760.



Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznoSci:

— zwiazanych z dzialalno$cia eksploatacyjng w korespondencji z kontem 761,
— zwiazanych z operacjami finansowymi, w korespondencji z kontem 751,

— funduszu ZFSS w korespondencji z kontem 851.

Struktura konta 290-XXX-YYYY-ZZZZ, gdzie

XXX- oznacza odpis aktualizujgcy rodzaju naleznosci i poszczeg6lni dluznicy;

001-099 — odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu ustug opiekuficzych,

100- odpis aktualizujacy naleznoéci z tytutu funduszu alimentacyjnego,

200- odpis aktualizujacy naleznodci z tytutu zaliczki alimentacyjnej,

300-399 - odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen z lat ubiegtych,
400-499 — odpis aktualizujacy pozostate naleznosci,

500-599 — odpis aktualizujacy pozostate naleznosci. odpis aktualizujgcy nalezno$¢ z tytutu udzielonych
pozyczek z ZFSS.

YYYYY- oznacza symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

7777- oznacza paragraf klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku zobowiazan nie objetych klasyfikacja budzetowa ( np. dotyczace ZFSS) oznaczenia YYYYY
i ZZZ7 zostaja wypelione zerami.”

3) Do zarzadzenia dodaje si¢ Zatgcznik nr 6:
Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej

Zgodnie z zatacznikiem nr 12 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci budzetowej, informacja dodatkowa

sktada sie z dwoch czgéci obejmujacych:

1. "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego", w ktorym zamieszcza si¢ przede wszystkim podstawowe
informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

2. "Dodatkowe informacje i objasnienia", stanowigce uzupetnienie i uszczegotowienie danych wykazywanych
w poszczegdlnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie, rachunku zyskow i strat, zestawieniu
zmian w funduszu).

3. W celu prezentacji danych w informacji dodatkowej wprowadza sie nastepujace tabele szczegotowe

stanowiace jej zalaczniki (wzory w zatgczeniu):



a) Glowne sktadniki aktywow trwatych - pkt.1.1 informacji dodatkowej

Analityka kont $rodkow trwatych jednostki umozliwia sporzadzenie tabeli wedtug wzoru. Przez
przemieszczenie wewngtrzne nalezy rozumie¢ inne zwigkszenia warto$ci poczatkowej, z wytaczeniem

aktualizacji i nabycia.
b) Grunty w wieczystym uzytkowaniu - pkt.1.4 informacji dodatkowej

W tabeli ujmuje si¢ warto$¢ gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste, ktore ujmuje si¢ w ewidencji
pozabilansowej. Dane dotyczace wartoéci gruntow oddanych w wieczyste uzytkowanie mogg by¢ ustalone na
podstawie dokumentow potwierdzajacych ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania lub na podstawie

wlasnego szacunku.
¢) §rodki trwate nicamortyzowane lub nieumarzane — pkt.1.5 informacji dodatkowej

Dotyczy $rodkéw obcych trwatych. Dane do wypelnienia tej tabeli powinny wynikaé z ewidencji
pozabilansowej, jesli jednostka posiada obce $rodki trwate. Warto$¢ srodkéw trwatych moze wynika¢ z

zawartych uméw lub innych dokumentow.

d) Stan odpisow aktualizujgcych nalezno$ci — pkt.1.7 informacji dodatkowe;j

Jako zwigkszenia stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych - w zaleznos$ci od rodzaju naleznosci, od ktérych
dokonano odpiséw aktualizujacych, albo podwyzszajace warto$é naleznosci - np. w przypadku zasadzenia
odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci)

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje si¢ naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio
odpisow z tytutu ich aktualizacji.

Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne (rozwiazaniu) podaje si¢ odpisy, ktérych
warto$¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zaleznosci od rodzaju

naleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.

¢) Zobowigzania diugoterminowe wedhug okresu ich splaty — pkt.1.9 informacji dodatkowe;j

Tabela dotyczy zobowigzan dtugoterminowych (termin sptaty powyzej roku, liczac od dnia bilansowego).
Powinna by¢ sporzadzona na podstawie prowadzonej analityki zobowiazan z podziatem na nastepujace grupy

wiekowe: powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat.

f) Kwoty wyptaconych $rodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze — pkt.1.15 informacji dodatkowej



Dane do wypetnienia tabeli pochodzg z analityki konta 130. Wydatki te sq oznaczone dodatkows analityka -

rodzajem wydatkow.
g) Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe

Jednostka prowadzi rozliczenia migdzyokresowe kosztow zgodnie z zasada wspoéimiernoSci. Tabelg nalezy

wypei¢ zgodnie z zapisami na koncie 640.
§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2018r.



Gtowne sktadniki aktywow trwaty

Zatacznik Nr 1 do Informacji dodatkowej

Gtéwne skiadniki aktywéw trwatych na dn.

s 2 A o . Wartosé .| Zwiekszenia w ciagu roku | it S Warto$é netto skladnikéw
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WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
SRODKI TRAWALE

grunty (grupa 0)

budynki i lokale (grupa I)

Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej (grupa 1)
Kotty i maszyny energetyczne (grupa IIl)
Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego

e |zastosowania (grupa IV)

Maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne (grupa V)

Urzgdzenia techniczne (grupa VI)

h_[Srodki transportu (grupa VII)

Narzedzie, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie gdzie indziej niesklasyfikowane

i [(grupa VIil)
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grunty wieczyste uzytkowanie

Zatacznik nr 2 do Informacji dodatkowej

Grunty w wieczystym uzytkowaniu na dn.

feni A i el el Stan na Zm!any stanu w trakcie. roku Stan na.
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Srodki trwate nieamortyzowane
Zatacznik Nr 3 do Informacji dodatkowej

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane na dn.

Lp.

b i

kst

R Stanna T
| poczatek roku

obrotowego

Zmiany w trakcieroku [
_ obrotowego | Stan nakoniec roku
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3
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5

 ~6

AlIWOIN| =
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stan odpiséw aktualizujgcych
Zatacznik nr 4 do Informacji dodatkowej

Stan odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci nadn. .
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Sporzadzit:
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zobowigzania dlugoterminowe
Zatacznik Nr 5 do Informacji dodatkowej

Zobowigzania dtugoterminowe wedtug okresu ich sptaty na dn.

B Okreswymagalnosei = . | oo
Powyze] 1 roku do 3 lat | Powyzej 3 lat do 5 lat| Powyze] 5 lat| o™

Lp. ‘Wys’jzcrz’e“gé‘lniéhi‘éi zobowiazan

NIE DOTYCZY

Sporzadzit:

QtrAana 1






wyptacone swiadczenia pracownic
Zalacznik Nr 6 do Informacji dodatkowej

Wyptacone $rodki pieniezne na s$wiadczenia pracownicze na dn.

Lp.|  Wyszczegdlnienie | Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych
1|odprawy emerytalne i rentowe
2|nagrody jubileuszowe
3|$wiadczenia urlopowe

4linne
Razem

Sporzadzit:






Zatacznik Nr 7 do Informacji dodatkowej

Czynne i bierne roliczenia migdzyokresowe na dn.

Wartosc rozliczen miedzyokresowych
wedtug stanu na

poczatek okresu koniec okresu
Ip. | Wyszczegdlnienie wedtug rodzaju rozliczen migdzyokresowych | sprawozdawczego| sprawozdawczego

1. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw - -

1.1 |Z tytutu wydanych decyzji administracyjnych

2. |Rozliczenia migdzyokresowe czynne przychodow

2.1 |nie dotyczy

3. |Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztow

3.1 [nie dotyczy

4|Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodéw

4.1 |nie dotyczy

Sporzadzit:






