Zarzadzenie Nr 113/2019
Woéjta Gminy Fabianki
z dnia 05 grudnia 2019 r.

w__sprawie _wprowadzenia regulaminu udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych — dla

zadania: Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w latach 2020 - 2022

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(j.: Dz. U. 22019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696,1815)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych — dla zadania: Przeprowadzenie

audytu wewngtrznego w latach 2020 - 2022, w brzmieniu — zatgcznik do niniejszego zaméwienia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do zarzadzenia Wdéjta Gminy Fabianki nr 113/2019

REGULAMIN

UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)J
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH — DLA
ZADANIA: Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w latach 2020-2022

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogélne

1. Regulamin okreéla zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843), na: ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w latach 2020-2022"

zwanego dalej ,,zamdéwieniem”.
2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Zamawiajacego
zapewniajgcy bezstronnos$¢ i obiektywizm.

4. Zaprzestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownik zamawiajgcego,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamodwienia.
§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia Pracownik wnioskujgcy szacuje z nalezytg
starannoscig wartosé zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo finansowym/budzecie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:



1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym

moment szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamowienia.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zafaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

2) wydruki wynikéw postepowan innych zamawiajgcych(obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci zamdwienia (w okresie
12 m-cy od daty wszczecia niniejszego postepowania).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
Pracownika do kierownika zamawiajqcego lub upowaznionej przez niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdInosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

3) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Whniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego

osobe.

§ 4 Wybé6r wykonawcy

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadzajg Pracownicy poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:



1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udziatu w procedurze udzielenia zamdéwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spetnienia

3) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow wraz z opisem przyznawania punktacji w danym
kryterium oceny ofert,

4) termin sktadania ofert,

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej oferty.

Osoby wykonujgce czynnoéci w imieniu Zamawiajgcego, zwigzane z przygotowaniem
postepowania i udzieleniem zamdwienia - sktadajg oswiadczenie o bezstronnoéci — wzdr stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Pracownik/pracownicy dokonujacy oceny ofert przedstawiaja propozycje wyboru oferty do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

Informacje o wyniku postepowania powinna zostaé zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego w miejscu , w ktérym opublikowane byto zapytanie ofertowe.

§ 5 Udzielenie zaméwienia

Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzgdza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.

§ 6 Zasady dokumentacji

Pracownik dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartoéci zamodwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia — wzdr protokotu z procedury udzielenia
zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujqca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.




Zatgcznik nr 1
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Oswiadczam, ze:

1)
2)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

.....................................................................



Zatgcznik nr 2
W?z6r protokotu z procedury o udzielenie zaméwienia

I.Nazwa i adres Zamawiajgcego:

I1.Nazwa zamodwienia:

IIl.Warto$¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardw i ustug):

[V.Publikacja zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Adres strony internetowej:

3) Termin sktadania ofert:

V.Wykaz ztozonych ofert.

Data Zgodnosc ofert
L.p ) . .| Warunki udziatu w . i e
Nazwa i adres wykonawcy | ztozenia zapytaniem
procedurze
oferty ofertowym
spetnia/nie spetnia
1 > /nie sp tak/nie*
/nie dotyczy*
2

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkéw:*

1. Ofertanr ...

2. Oferta nr ...

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:

' Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespetnianie warunkow

udziatu w procedurze.

2
' Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnos$¢ oferty z

wymaganiami okreslonym w zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne
niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia).



1. Oferta nr ...

2. Oferta nr ...

VI.Ocena ztozonych ofert.

. Liczba punktéw w kryterium wraz z taczna liczba
L.p. | Nazwa i adres wykonawcy . .3 )
uzasadnieniem punktéw
1
2

VII.Wybor oferty.
1) Nazwa iadres WYKONAWECY: ..cccociiviceiveieeniiceeeee et ee v e

2) Uzasadnienie WYDOIUE sumommusmsssmmimmmmmmmmsesmmsamssornssssyses

Vlll.Imiona i nazwiska 0s6b, wykonujacych w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwiazane z udzieleniem

zamowienia:

(data sporzadzenia protokotu) (podpis osoby upowaznionej)

Zataczniki:
1) zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej);
2) oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

3) o$wiadczenie/oswiadczenia dotyczace bezstronnosci 0séb, wykonujgcych w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w
zataczniku nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien przez zamawiajgcego

' Nalezy wpisa¢ nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z
wyjatkiem kryterium ceny). W przypadku wiecej niz jednego kryterium nalezy doda¢ kolumne/kolumny.
*Niepotrzebne skresli¢



